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OBAVIJEST

Opcina Matulji je dana 6. studenog 2026. godine raspisala javni natjeCaj za prijam u Upravni
odjel za komunalni sustav, Odsjek za gradnju, odrZavanje i tehniCke poslove za radno
mjesto viSeg stru €énog suradnika za odrZzavanje zgrada i tehni  ¢ke poslove (1 izvrSitel;,
m/z), na neodredeno, puno radno vrijeme uz probni rad od tri mjeseca.

Javni natjecaj je objavljen u ,Narodnim novinama“ broj 128/2026 od 6. studenog 2026. godine.

Opis poslova radnog mjesta viSeg stru¢nog suradnika za odrZavanje zgrada i tehnicke
poslove:

1. Vodi odrZzavanje stambenih i poslovnih prostora te zgrada u viasnistvu Opc¢ine Matulji
na nacin da: postupa u skladu s propisima o upravljanju i odrZzavanju zgrada, vrsi
gradevinsku kontrolu stanja prostora/zgrada, ugovornim izvodaima daje naloge za
radove, vrSi kontrolu nad izvodenjem radova i financijsku kontrolu, suraduje s pravnim
osobama koje upravljaju zgradama, vodi poslove zastite od poZara, vodi odrZzavanje
video nadzora i sustava protuprovale, vodi evidenciju o energetskim certifikatima,
zaduzZenom sluzbeniku daje podatke za prijavu Stete osiguravaju¢em drustvu;

2. Vodi realizaciju projektne dokumentacije i izvodenja radova u sklopu odrZavanja na
na¢in da sudjeluje u pripremi i izradi projektne dokumentacije, vodi postupak
ishodenja suglasnosti nadleznih tijela/osoba, kontrolira uskladenost izvodenja radova
sa projektom, vrSi kontrolu kvalitete i financijsku kontrolu, vodi komunikaciju sa
ugovornim izvodacCima, daje misljenja i prijedloge, prati rokove iz ugovora, predlaze
sklapanje dodataka ugovorima, pregledava dokumentaciju za produzenje rokova i van
troSkovnicke radove te daje miSlijenje o opravdanosti zahtjeva, nakon ispunjenja
ugovornih obveza daje odobrenje za povrat sredstava osiguranja, prikuplja podatke za
prijenos u uporabu realizirane investicije; obavlja i druge stru¢ne poslove u skladu sa
svojom struénom spremom;

3.  Vodi poslove iz domene propisa zastite na radu;

4.  Za poslove iz svog djelokruga: izraduje prijedlog financijskog plana i prati izvrSenje;
izraduje prijedlog plana nabave; izraduje prijedloge planova, programa i izvjeStaja;
priprema dokumentaciju za provodenje postupaka nabave (prikupljanje ponuda,
izrada/pregled tehni¢kih specifikacija i troskovnika, kriterij za odabir); izraduje
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narudZbenice; sudjeluje u izradi prijedloga ugovora, sporazuma, odluka i drugih akata;
ovjerava racune;

5.  Obavlja i druge srodne poslove prema nalogu procelnika Upravnog odjela ili voditelja
Odsjeka.

Koeficijent sloZzenosti poslova navedenoga radnog mjesta je 2,53 uz osnovicu za izracun
place u iznosu od 947,60 Eura bruto. Plaéu sluzbenika €ini umnozZak koeficijenta sloZzenosti poslova
radnog mjesta na koje je sluzbenik rasporeden i osnovice za izracun place, uve¢an za 0,5% za
svaku navrSenu godinu radnog staza.

Prethodna provjera znanja kandidata obuhvaca pisano testiranje i intervju. Za svaki dio
provjere kandidatima se dodjeljuje broj bodova od 1 do 10. Intervju se provodi samo s
kandidatima koji su ostvarili najmanje 50% bodova na pisanom testiranju. Smatra se da je
kandidat koji nije pristupio prethodnoj provjeri znanja povukao prijavu na javni natjecaj.

Izvori za pripremanije kandidata za provijeru:
1. Zakon o upravljanju i odrzavanju zgrada (NN 152/24 i 47/26): ¢lanci 4. — 35. i ¢lanci
47. — 56.

2. Zakon o vlasniStvu i drugim stvarnim pravima (NN 91/96, 68/98, 137/99, 22/00, 73/00,
114/01, 79/06, 141/06, 146/08, 38/09, 153/09, 143/12, 152/14 i 52/25): ¢lanci 40., 80.,
86.—87.,181., 378. — 379.

Zakon o zastiti od poZara (NN 92/10 i 114/22): ¢lanci 36. — 43.

Zakon o gradnji (NN 155/25): cijeli tekst

Pravilnik o jednostavnim i drugim gradevinama i radovima (NN 112/17, 34/18, 36/19,

98/19, 31/20, 74/22 i 155/23): cijeli tekst

6. Odluka o raspolaganju nekretninama (,Sluzbene novine Opc¢ine Matulji“ 5/25): cijeli
tekst
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Web stranica "Narodnih novina" je www.nn.hr a Sluzbenih novina Opéine Matulji“ je
https://matulji.hr/portal/wp-content/uploads/2025/03/SN-Matulji-br5-korekcije-2.pdf

Vrijeme odrZzavanja prethodne provjere znanja kandidata bit ée objavljeno na ovoj web-stranici
te na oglasnoj plo¢i Op¢ine Matulji, najkasnije pet dana prije odrzavanja provjere.

U Listi kandidata u kojoj ¢e biti objavljeno vrijeme odrZavanja prethodne provjere znanja i
sposobnosti bit ¢e navedeni inicijali kandidata, sa godinom rodenja i mjestom prebivalista.
Ukoliko se kandidat na koga se ti podaci odnose ne bi mogao identificirati u odnosu na
jednake podatke drugog kandidata, dodat ¢e se jos jedna znacajka koja ¢e ih razlikovati.

Kandidat mozZe tijekom natjecajnog postupka pisanim putem povuéi prijavu.

Povjerenstvo za provedbu javnog natjeCaja



