Podaci vezani uz natje¢aj za prijam u sluzbu u Jedinstveni upravni odjel na
odredeno vrijeme na radno mjesto:
Visi struéni suradnik za drustvene djelatnosti — 1 izvrsitelj

Oglas je objavljen na mreznoj stranici Hrvatskog zavoda za zapo$ljavanje dana 10.
travnja 2025. godine.

Opis poslova:

1.

Sudjeluje u realizaciji planova vezanih uz predskolski odgoj, Skolstvo, zdravstvo i
kulturu. Suraduje sa ustanovama koje su sufinancirane od strane Opcine (Djedji
vrti¢, Osnovne Skole, Muzej, Knjiznica)

Suraduje sa udrugama, prati njihov rad i ostvarenje programa javnih potreba;
sudjeluje u pripremi cjelokupne natje€ajne dokumentacije za financiranje udruga te
dodjele stipendija; sudjeluje u organizaciji manifestacija i protokola

Vodi upravne postupke vezane uz ostvarivanje prava iz podrucja predskolskog i
Skolskog odgoja i drugih podrucja drustvenih djelatnosti, izdaje potvrde, vodi
potrebne evidencije i izraduje izvjestaje; sudjeluje u pripremi akata iz djelokruga
odjeljka

Nadzire troSenje proraCunskih sredstava od strane korisnika; sudjeluje u
postupcima jednostavne nabave odsjeka/odjeljka; sastavlja naloge za isplatu iz
svoje nadleznosti

obavlja i ostale poslove na zahtjev procelnika i/ili voditelja odsjeka i/ili voditelja
odjeljka

Osnovna bruto plac¢a: 1.989,96 Eura.

Provjera znanja i sposobnosti:

Obuhvaca pisano testiranje i intervju.

Najmanje pet dana prije odrZzavanja prethodne provjere znanja objavit ¢e se putem
internet stranice i oglasne ploce Opc¢ine Matulji vrijeme odrzavanja prethodne provjere
znanja. Kandidati koji ispunjavaju formalne uvjete iz oglasa biti ¢e pozvani na pisano
testiranje i intervju putem e-maila navedenog na prijavi na oglas. Intervju se provodi samo
s kandidatima koji su ostvarili najmanje 50% bodova iz prethodne provjere znanja
kandidata na provedenom testiranju.



Pravni i drugi izvori provjere znanja:

1. Zakon o udrugama (NN 74/14, 70/17,98/19,151/22)

2. Zakon o kulturnim vije¢ima i financiranju javnih potreba u kulturi — €lanci 5-10, 20-
21, 27-29, 31-34 (NN 83/22)

3. Pravilnik o financiranju javnih potreba Opc¢ine Matulji (,SluZzbene novine Opcine
Matulji“ br. 5/25)

4. Odluka o kriterijima za ostvarivanje prava na sufinanciranje troSkova programa
predskolskog odgoja i obrazovanja u ustanovama drugih osnivaca te u obrtima na
podrucju Primorsko-goranske Zupanije (,Sluzbene novine Opcine Matulji“ br. 5/25)

5. Odluka o wuvjetima i mjerilima za utvrdivanje cijene provedbe programa
predskolskog odgoja i obrazovanja Ustanove Djedji vrtic Matulji te naplatu usluga
od krajnjih korisnika (,Sluzbene novine PGZ*, broj 26/21 i 40/23)



