Na temeljuclanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi ("Nasodvine" broj
120/16) iclanka 32. Statuta @me Matulji ("Sluzbene novine Primorsko-goranskeaiije”
broj 26/09,38/09.8/13,17/14,29/14,4/15<@p80eni tekst i 39/15), Ofnsko vijete Ogine
Matulji na sjednici 28.11.2017., donijelo je

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave

I. OPCA ODREDBA
Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom uriju postupci, pravila i uvjeti za nabavu robe iugsl u upravnim
tijelima Optine Matulji (u daljnjem tekstu: G§na) ¢ija je procijenjena vrijednost bez poreza
na dodanu vrijednost (PDV) manja od 200.000,00 ken@abavu radovéja je procijenjena
vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost (PDVhjmad 500.000,00 kuna (u daljnjem
tekstu: jednostavna nabava), na koju se ne prinjgijakon o javnoj nabavi.

1. NA CELA JAVNE NABAVE

Clanak 2.
U provedbi postupaka nabave iz ovoga Pravilnikagitp je obvezna poticati trziSno
nadmetanje gdje god je to ma@gy osigurati jednak tretman svim gospodarskim dliopa
koji sudjeluju u postupku nabave te transparentpostupaka.
Opcina je obvezna primjenjivati odredbe ovoga Prakdma nain koji omogutava winkovitu
nabavu te ekonor@mo i svrhovito troSenje protanskih sredstava.
l1l. SPRIE CAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 3.

Na sprj€avanje sukoba interesa na odgovaiigge n&in primjenjuju odredbe Zakona o javnoj
nabavi.



IV. POZIV ZA UTVR PIVANJE LISTE SPOSOBNIH PONUDITELJA

Clanak 4.

Opc¢ina Matulji svake godine u drugoj polovici mjesetadenog objaviite Poziv za
utvrdivanje liste sposobnih ponuditelja za nabavu rob@ova i usluga, kojce biti otvoren
15 dana. Postupak Pozi¥@ provoditi Povjerenstvo kojee imenovati Opinski na&elnik .
Predmet Poziva je utdivanje liste sposobnih ponuditelja, kég@ biti uvrSteni na Listu
sposobnih ponuditelja za nabavu pojedine vrstea,rdmova i usluga.

Sposobnost ponuditelj utimje se dokazom o upisu u sudski ili drugi odgovaiagegistar .
UvrStavanjem na listu sposobnih ponuditelja ¢gtjge pravo na dostavu poziva za dostavu
ponuda u postupku nabave roba, radova i usluga.

Poziv za utuiivanje liste sposobnih ponuditelja za nabavu roddova i usluga objavitie se
na web stranici Opne Matulji.

Povjerenstva@e objaviti listu sposobnih ponuditelja na web sta@péine Matulji u roku od
30 dana od zakljtivanja Poziva."

V.PRIKUPLJANJE PONUDA
Clanak 5.

Prikupljanje ponuda je postupak nabave u kojemdi@tppoziva sve sposobne gospodarske
subjekte sa Liste i¢glanka 4. ovog Pravilnika ,a najmanje tri ponudégelila dostave ponudu
sukladno uvjetima i zahtjevima iz poziva na dostpgnuda.

U slwtaju da na Liste izlanka 4. ovog Pravilnikanema tri sposobna ponuditelja za predmetnu
grupu nabave robe, usluga ili radova, poziva segtade ponuditelje po vlastitom odabiru.
Prikupljanje ponuda provodi se za nabavu robeugaslija je procijenjena vrijednost bez PDV-
a jednaka ili véa od 20.000,00 kuna, a manja od 200.000,00 kura t&bavu radouéja je
procijenjena vrijednost bez PDV-a jednaka iléaed 20.000,00 kuna, a manja od 500.000,00
kuna.

Poziv na dostavu ponuda upie se gospodarskim subjektima na dokazisima

Poziv na dostavu ponuda iz stavka 4. ovtlgaka, dodatno se moze objaviti i na WEB stranici
Opcine .

Iznimno od odredbe stavka 1. ovoganka, ugovor o nabavi moze se sklopiti izravnim
ugovaranjem s jednim gospodarskim subjektom i Zsave robe, usluga i radovda je
procijenjena vrijednost bez PDV-a jednaka ik@®d 20.000,00 kuna u sljetl@ slutajevima:

- nabave usluga od ponuditeljgi se odabir predlaze zbog specijaki&ih struinih
znanja i posebnih okolnosti (konzultantske uslgpecijalistéke usluge, tehgki
razlozi i slgno),

- nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posehivjetima,

- kada zbog umjettkih okolnosti i/ili okolnosti povezanih sa zastitaskljucivih prava
ugovor moze izvrsiti samo odfeni ponuditelj,

- nabave zdravstvenih usluga, socijalnih uslughyjgasobrazovanja, konzervatorskih
usluga, usluga hotelskog smjestaja, restoranskilyas usluga cateringa,

- kada u postupku prikupljanja ponuda nije dosémdj nijedna ponuda, a postupak
jednostavne nabave se ponavlja,



- zurne nabave uzrokovane ddgmma koji se nisu mogli unaprijed predvidjeti.

U slwtaju potrebe sklapanja ugovora izravhom pogodbomrimih objektivho opravdanih
razloga vezanih za prirodu predmeta nabave ilBnfe ugovora, osim u slajevima iz stavka
6. ovogaclanka, suglasnost za sklapanje ugovora daj@eMN& Optine Matulji (u daljnjem
tekstu: Na&elnik) na temelju obrazlozenog prijedloga ¢emika JUO Opine (u daljnjem
tekstu: Proelnik).

VI. IZRAVNO UGOVARANJE
Clanak 6 .

Izravno ugovaranje je postupak nabave u kojemditatpizdaje narudzbenicu ili sklapa ugovor
s jednim gospodarskim subjektom sa Listdanka 4. ovog Pravilnika odnosno sklapa Ugovor
sukladncel.5. st.6. ovog Pravilnika.

U slwaju da na Listi izlanka 4. ovog Pravilnikenema sposobnog ponuditelja za predmetnu
grupu nabave robe, usluga ili radova izdaje sed#enica ili sklapa ugovor sa gospodarskim
subjektom po vlastitom odabiru.

Izravno ugovaranje u pravilu se provodi za nabahey usluga i radovéja je procijenjena
vrijednost bez PDV-a manja od 20.000,00 kuna.

Narudzbenica ili poziv za sklapanje ugovora &pe se gospodarskom subjektu u pravilu
elektrontkom postom.

VIl. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 7.

Postupak jednostavne nabave pripremaju i provopheamge dvije ovlaStene osobe u upravnom
tijelu Opcine koje imenuje Neelnik Optine.

U pripremi i provedbi postupka prikupljanja ponumlavezno sudjeluje najmanje jedna osoba
koja ima vazéi certifikat u podrdju javne nabave.

Cijeli tijek postupka jednostavne nabave moradnkumentiran

O zaprimaniju, otvaranju te o pregledu i ocjeni ptansastavlja se zapisnik.

Clanak 8 .

Ponude u postupku prikupljanja ponuda dostavigguu pisarnicu Qjne neposrednom
predajom, putem ovlasStenog pruzatelja poStanskiigasili druge odgovarafie kurirske

sluzbe.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetiave i ne smije biti kéaod pet dana
od dana slanja poziva na dostavu ponuda, osim¢ajaldurne nabave.

Otvaranje ponuda je javno.



Clanak 9 .

Ovlastene osobe za provedbu postupka nabave pasgled ocjenjuju i rangiraju ponude
prema kriteriju za odabir ponude te daju prijediagelniku za odabir najpovoljnije ponude.
Obavijest 0 odabiru ponude, zajedno s preslikonmisedfa o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda s prijedlogom odabira ponude, dostavljeegeoblgode svakom ponuditelju na dokaziv
natin u roku od 30 dana od isteka roka za dostavu g@msim ako je u dokumentaciji o nabavi
odreien duzi rok.

Obavijest o0 ponistenju postupka nabave dostavigvakom ponuditelju na dokaziva.

Clanak 10 .

Na sva pitanja postupka jednostavne nabave koja aorgiena ovim Pravilnikom na
odgovarajdi se nain primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabayadzakonskih akata iz
podrwja javne nabave.

VIIl. DOKUMENTACIJA U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 11 .

Poziv za dostavu ponuda te poziv za sklapanjeargdzravnom pogodbom .5 st.6 ovog
Pravilnika, mora biti jasan, razumljiv i nedvojbenizraien na n&n da sadrzi sve potrebne
podatke koji gospodarskom subjektu omagu izradu ponude, a potpisuju ga ovlasteni
predstavnici nartitelja. Poziv za dostavu ponuda obvezno sadrzial@et opis predmeta
nabave te sve zahtjeve i uvjete vezani za prediaehve, kriterije za odabir gospodarskog
subjekta — uvjeti sposobnosti, kriterij za odabimpde, bitni i posebni uvjeti za izvrSenje
ugovora .

U pozivu za prikupljanje ponuda te u pozivu za galge ugovora izravnom pogodbom iz

¢l.5. st.6. ovog Pravilnika , mora se od ponuditeieiti da dostave:

-dokaze o pravnoj i poslovnoj sposobnosti ( upssidski, strukovni, obrtni ili
drugi odgovarajéi registar, zahtijevanu suglasnost ili sl.)

-potvrdu porezne uprave o nepostojanju duga svesdospjelih poreznih
obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno osigjerae stariju od 90 danattmajLei od
dana isteka roka za dostavu ponuda.

U Pozivu za dostavu ponuda, uz dokaze iz stavka@®jclanka, moze se od ponuditelja
traZiti da dostave:

-dokaz o financijskoj sposobnosti

-dokaz o tehrtkoj i strutnoj sposobnosti

-jamstvo za ozbiljnost ponude

-jamstvo za uredno ispunjenje ugovora

-ostale odgovarafe dokumente vezane uz predmet nabave

-uzorke
Sve dokumente iz stavka 2. i 3. ouwlgnka, osim jamstva za ozbiljnost ponude i jamgtva
uredno ispunjenje ugovora koje se dostavlja u iz¥or, ponuditelji mogu dostaviti u
neovjerenoj preslici.



Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni isf@ktrontke isprave.

Ovlasteni predstavnici mogu od nadleznog tijelaaziti provjeru dostavljenih dokumenata.
U postupku jednostavne nabave kao ponuditelj neersadjelovati subjekt koji ima postége
dugovanje prema @mi Matulji po bilo kojoj osnovi na dan podnoSepanude.

IX. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE U POSTUPKU JEDNOSTAVN E NABAVE

Clanak 12 .

Kriteriji za odabir ponude u postupcima jednostaviadave mogu biti najniza cijena ili
ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ako se kao kriterij koristi ekonomski najpovoljnijgonuda, osim kriterija cijene mogu se
koristiti i drugi kriteriji povezani s predmetomlmave kao Sto su: kvaliteta, tebike prednosti,
estetske i funkcionalne osobine, ekoloSke osobmperativni troSkovi, ekonorémost, rok
isporuke ili rok izvrSenja, jamstveni rok i drugo.

X. SKLAPANJE | IZVRSENJE UGOVORA

Clanak 13 .
S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor o nakeajimora biti u skladu s uvjetima
odreienim u pozivu na dostavu ponude te s odabranomdoonu
Ugovor iz stavka 1. ovogéanka sklopit¢e se najkasnije u roku od 30 ili 60 dana od dana
dostave obavijesti 0 odabiru ponude svim ponuditelj

Clanak 14 .
Ugovor sklopljen u postupku jednostavne nabave mser@&vrSavati u skladu s uvjetima iz
poziva na dostavu ponude te odabranom ponudom.
Ovlastena osoba koju imenuje éski naelnik obvezna je kontrolirati izvrSenje sklopljenih
ugovora na temelju provedenog postupka jednostaabave.
Xl. REGISTAR UGOVORA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 15 .

Opcina je obvezna voditi registar sklopljenih ugovdnostavne nabave i objaviti ga na web
stranici Ogine u roku od 30 dana nakon sklapanja ugovora .

Na sva pitanja postupka jednostavne nabave koja aorgiena ovim Pravilnikom na
odgovarajdi se n&in primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabayadzakonskih akata iz
podrwja javne nabave.



Xll. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 16 .

Ovaj Pravilnik objavitice se u "Sluzbenim novinama Primorsko goranskerijgiaa
stupa na snagu 1.1.2018.
Ovaj Pravilnik¢e se objaviti i na WEB stranici @pe Matulji.

KLASA: 011-01/17-01/0014
URBROJ: 2156/04-01-3-2-09-17-0008

Predsjednik Ofinskog vij&a
Opc¢ine Matulji
Darjan Bukové



