Na temelju¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,Naedovine* broj 120/16) i
clanka 32. Statuta @me Matulji (,Sluzbene novine Primorsko-goranskepanije“ broj
26/09, 38/09, 8/13, 17/ 14, 29/14, 4/15 -gcéeni tekst, 39/15, 7/18, 6/21 i 23/21), &isko
vije¢e Ogtine Matulji na sjednici 27.sif@ja 2022. godine donijelo je

Pravilnik
o provedbi postupaka jednostavne nabave

|. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
1) Ovim se Pravilnikom utiiju postupci, pravila i uvjeti za nabavu robe iugsl od strane
Opc¢ine Matulji (u daljnjem tekstu: Gjna) cija je procijenjena vrijednost bez poreza na
dodanu vrijednost manja od 200.000,00 kuna te nabadovacija je procijenjena vrijednost
bez poreza na dodanu vrijednost manja od 500.00€uy68 (u daljnjem tekstu: jednostavna
nabava), a na koju se ne primjenjuje Zakon o janabjavi.
2) Nabava robe, radova i usluga iz stavka 1. odlagka provodi se putem prikupljanja
ponuda s liste sposobnih ponuditelja, ogranog prikupljanja ponuda ili izravnim
ugovaranjem.
3) Na sva pitanja postupka jednostavne nabave R@gja ureiena ovim Pravilnikom na
odgovarajdi se n&in primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi i pakbnskih akata iz
podr&ja javne nabave.

Clanak 2.
1) U provedbi postupaka jednostavne nabavé&iir@pje obvezna postivati temeljnaceta
javne nabave utdene Zakonom o javnoj nabavi (o trziSnog natjecanja, &elo jednakog
tretmana, nélo zabrane diskriminacije, &&lo uzajamnog priznavanja, deo razmjernosti i
naelo transparentnosti) te primjenjivati druge @eakonske i podzakonske propise i
pravila koji se odnose na pojedini predmet nabave.
2) Optina je obvezna primjenjivati odredbe ovoga Prakdnina nan koji omoguwava
ucinkovitu nabavu te ekonoimo i svrhovito troSenje protanskih sredstava.

Clanak 3.
1) Za sprjéavanje sukoba interesa u provedbi postupka jedvostaabave na odgovaréju
se n&in primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabauvi.
2) Postupak jednostavne nabave moze se pokrenatisakProraunom i Projekcijama
planirana i osigurana financijska sredstva za petdnabave ili su sredstva osigurana iz
posebnih izvora.

II. LISTA SPOSOBNIH PONUDITELJA

Clanak 4.
1) Optina Matulji svake godine u drugoj polovici mjesestdenog objavljuje Poziv za
utvrdivanje liste sposobnih ponuditelja za nabavu rehdova i usluga, kojte biti uvrsteni
na Listu sposobnih ponuditelja za nabavu pojedistevoba, radova i usluga.
2) Postupak Poziva iz stavka 1. ovélgnka provodi Povjerenstvo koje imenuje ddyski
nacelnik.
3) Poziv iz stavka 1. ovaganka objavljuje se na web stranici édpe Matulji, a otvoren je 15
dana od dana objave.



4) Lista sposobnih ponuditelja objavljuje se na \wt&hnici Ogine Matulji u roku od 30 dana
od zaklj&ivanja Poziva.

5) UvrStavanjem na Listu sposobnih ponuditeljacstjge pravo na dostavu poziva za dostavu
ponuda u postupku nabave roba, radova i usluga.

lll. PRIKUPLJANJE PONUDA S LISTE SPOSOBNIH PONUDITE LJA

Clanak 5.
1) Prikupljanje ponuda s Liste sposobnih ponuditpliovodi se za nabavu robe i usluga
je procijenjena vrijednost bez poreza na dodanjedmbst jednaka ili Vi@ od 70.000,00
kuna, a manja od 200.000,00 kuna te za nabavu aatigvje procijenjena vrijednost bez
PDV-a jednaka ili véa od 70.000,00 kuna, a manja od 500.000,00 kuna.
2) Prikupljanje ponuda s Liste sposobnih ponudit@dj postupak nabave u kojem riieij
poziva sve sposobne gospodarske subjekte s Listanka 4. ovog Pravilnika, prema grupi
roba, radova i usluga koji su predmet nabave, dstastle ponudu sukladno uvjetima i
zahtjevima iz poziva na dostavu ponuda.
3) Osim gospodarskih subjekta sa Listeclanka 4. ovog Pravilnika, moZe se pozivom
obuhvatiti i druge ponuditelje koji su registriraga istu grupu nabave robe, radova i usluga
po vlastitom odabiru, a posebice u ¢sliw kada na Listi nema najmanje 3 sposobna
ponuditelja.
4) Poziv na dostavu ponuda iz stavka 2. outlgaka, dodatno se moZe objaviti i na mreznim
stranicama Ofine.

IV. OGRANI CENO PRIKUPLJANJE PONUDA | IZRAVNO UGOVORANJE

Clanak 6.
1) Ogranéeno prikupljanje ponuda provodi se za nabavu rohdpva i uslugadija je
procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu vmpstljednaka ili véa od 30.000,00 kuna, a
manja od 70.000,00 kuna.
2) Poziv za dostavu ponude dpje se prema najmanje tri (3) gospodarska subjelata
pravilu elektrontkom poStom.
3) U Pozivu za dostavu ponude se navodi dokumgatkoju je ponuditelj obvezan dostaviti
uz ponudu, n&n i rok dostave ponude, te kriterij za odabir.
4) Ponuditelju koji je dostavio najpovoljniju porwdovisno o kriterijima za odabir idanka
15. ovog Pravilnika, izdaje se narudzbenica ilitdelga poziv za sklapanje ugovora.

Clanak 7.
1) lIzravno ugovaranje moze se provoditi za nabatwe rradova i uslugéja je procijenjena
vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost manja0o@d00,00 kuna.
2) lzravno ugovaranje provodi se nacinada se, u pravilu elektratkom postom, od
gospodarskog subjekta zatrazi ponuda na temelje &ejizdaje narudzbenica ili dostavlja
poziv za sklapanje ugovora.
3) Iznimno od stavka 1. ovoglanka, izravno ugovaranje moze se provoditi i zatyygoke
nabavecija je procijenjena vrijednost bez poreza na dodamednost jednaka ili w&a od
30.000,00 kuna u sljedien slicajevima:
- nabave usluga od ponuditetjigi se odabir predlaze zbog specijak&ih struenih znanja i
posebnih okolnosti (konzultantske usluge, spesijake usluge, tehiki razlozi i slino)
- nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posehivjetima
- kada zbog umjettkih okolnosti i/ili okolnosti povezanih sa zastitoiskljucivin prava
ugovor moze izvrsiti samo odfeni ponuditel;



- nabave zdravstvenih usluga, socijalnih uslughigasobrazovanja, konzervatorskih usluga,
usluga hotelskog smjestaja, restoranskih uslugtuga cateringa

- kada u postupku prikupljanja ponuda nije dose&mdj niti jedna ponuda, a postupak
jednostavne nabave se ponavlja

- Zurne nabave uzrokovane ddgama koji se nisu mogli unaprijed predvidjeti

- drugi objektivno opravdani razlozi

4) U slwajevima iz stavka 3. ovoglanka, Oginski naelnik, na prijedlog Préelnika
Jedinstvenog upravnog odjela ili Voditelja odsjek&joj je nadleznosti obavljanje poslova i
zadatka z&iju se realizaciju nabava provodi, donosi odluk@aravnom ugovaranju.

V. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 8.
1) Postupak jednostavne nabavélanka 5. ovog Pravilnika pripremaju i provode najpjea
dva sluzbenika Jedinstvenog upravnog odjeléii@pkoje imenuje Ofnski naelnik od kojih
najmanje jedna osoba ima vaieertifikat u podrdju javne nabave, a najmanje jedna osoba
je iz organizacijske jedinice u djelokrugu koje loosi zadaci zatiju se realizaciju nabava
provodi.
2) Ovlastene osobe za provedbu postupka nabaveavkas 1..ovogélanka, pregledavaju,
ocjenjuju i rangiraju ponude prema Kkriteriju za bidgonude te daju prijedlog @mskom
naelniku za odabir najpovoljnije ponude, uzimajypri tome podatke i dokumentaciju iz
ponude, podatke iz evidencija épe Matulji kao i druge javno dostupne podatke.
3) O zaprimanju, otvaranju te pregledu i ocjeniyms po provedenom postupku nabave iz
stavka 1. ovoglanka sastavlja se zapisnik.
4) Po provedenom pregledu i ocjeni ponudai@gki naelnik donosi Obavijest o odabiru
najpovoljnije ponude koja sadrzi naziv predmeta avah kriterij za odabir, podatke o
odabranom ponuditelju, podatke o ponudi, te obezie odabira ponude.
5) Obavijest néelnika iz stavka 4.ovoglanka, dostavlja se bez odgode svakom ponuditelju
na dokaziv n&n u roku od 30 dana od isteka roka za dostavu g@nosim ako je u
dokumentaciji o nabavi odien duzi rok.
6) S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor o vigkgi mora biti u skladu s uvjetima
odreienim u pozivu na dostavu ponude te s odabranomdaoonu

Clanak 9.
1) U postupku nabave &anka 5. ovog Pravilnika ponude se u pravilu ddfavu pisarnicu
Op¢ine neposrednom predajom, putem ovlastenog prigapelStanskin usluga ili druge
odgovarajde kurirske sluzbe.
2) lzuzetno, ponude se mogu dostavljati i puterktedaicke poSte odnosno digitalnim putem
Sto se nazrije u Javnom pozivu.
3) U sluktaju kada je dopusSteno dostavljanje ponuda elektkom poStomélanovi strignog
povjerenstva moraju osigurati uvjete zZarganje integriteta postupaka i tajnosti ponuda.
4) Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren pradnmabave i ne smije biti kiaod pet
dana od dana dostave poziva, osim dgluZzurne nabave.
5) Otvaranje ponuda u postupku nabavélanka 5. ovog Pravilnika je javno.

Clanak 10.
1) Postupak jednostavne nabavecianka 6. i 7. ovog Pravilnika pripremaju i provode
sluzbenici Jedinstvenog upravnog odjelatide zaduzeni za obavljanje poslova i zadatka za
¢iju se realizaciju nabava provodi.



2) Po provedenom postupku nabave iz stavka 1. @élengka, od strane sluzbenika koji
provode nabavu, odabranom odnosno najpovoljnijenugibelju dostavlja se narudzbenica ili
poziv za sklapanje ugovora u &hju kada se zaklfwje ugovor, a ostalim ponuditeljima

obavijest o odabranom ponuditelju te pdenoj cijeni.

3) Narudzbenica ili poziv za sklapanje ugovora amoobavijest o odabranom ponuditelju iz
stavka 2.ovogilanka dostavljaju se u pravilu elektrdkim putem, a mogu se dostaviti i

poStom preporteno ili neposrednom predajomc¢emu odlduje sluzbenik iz stavka 1.ovog

¢lanka.

4) Narudzbenica odnosno ugovor iz stavka 2. odlagka moraju biti u skladu s uvjetima
odreienim u pozivu za dostavu ponude te s odabranomdoonu

Clanak 11.
1) U postupku nabave idanka 6. i 7. ovog Pravilnika ponude se u praviastdvljaju u
putem elektrorke poSte odnosno digitalnim putem, a mogu se dijetiai na druge né&ne
odreiene pozivom za dostavu ponude.
2) Rok za dostavu ponuda u postupku nabavéazka 5. Pravilnika mora biti primjeren
predmetu nabave i ne smije biti kraod pet dana od dana dostave poziva, osim ¢aglu
zurne nabave.

Clanak 12.
1) Optinski naelnik moze ponistiti postupak nabave ¢ianka 5. ovog Pravilnika, u
opravdanim sléajevima, a nardto ukoliko samo jedna od viSe dostavljenih ponuda
zadovoljava sve uvjete poziva za dostavu ponudgdina od ponuda, koja ne zadovoljava
uvjete poziva, sadrzi cijenu najmanje 20% nizu appovoljnije ponude koja zadovoljava sve
uvjete poziva.
2) Obavijest o poniStenju postupka nabave dostaeljgvakom ponuditelju na dokaziwima
3) Pod nezadovoljavanjem uvjeta poziva iz stavkpotlrazumijeva se nafibo pogresno ili
nepotpuno ispunjen troskovnik ili neki drugi obrezponuda koja nije uvezana icsio.

Clanak 13.
1) Poziv za dostavu ponuda mora biti jasan, razumlpedvojben te izriden na nan da
sadrzi sve potrebne podatke koji gospodarskom ktubjemoguéuju izradu ponude, a
potpisuju ga ovlasteni predstavnici nételja.
2) Poziv na dostavu ponuda dpje se gospodarskim subjektima na dokazisiima
3) Poziv za dostavu ponuda obvezno sadrzi opisnpeinabave, a moze sadrzavati zahtjeve
I uvjete vezane za predmet nabave - uvjeti pravoaslovne sposobnosti, uvjeti financijske
sposobnosti, jamstvo za ozbiljnost ponude te drbigee i posebne uvjete za izvrSenje
ugovora.
4) U slitaju dace se za zaklgenje ugovora odnosno izvrSenje istoga traziti ggowljnijeg
ponuditelja jamstvo za uredno ispunjenje ugovaliajadmstvo za otklanjanje nedostataka u
jamstvenom roku, obveza dostave takvog jamstvaarbibrnazndena u pozivu.
5) Sva dokumentaciju koju je ponuditelj obvezantaas uz ponudu moze se dostaviti u
neovjerenoj preslici, osim jamstva za ozbiljnostye koje se dostavlja u izvorniku.
6) Bez obzira koje je sredstvo jamstva Ngelj odredio, ponuditelj moze dati n@ni
polog u trazenom iznosu.
7) Neovjerenom preslikom smatra se i neovjerensisfektronéke isprave.
8) Ovlasteni predstavnici mogu od nadleznog tijedatraziti provjeru dostavljenih
dokumenata.



9) U postupku jednostavne nabave kao ponuditelinoée sudjelovati gospodarski subjekt
koji ima blokiran r&un ili se nalazi u postupku stga, predst&jne nagodbe odnosno
likvidacije.

10) U postupku jednostavne nabave u kojoj je dngest predmeta nabave jednaka ikaed
30.000 kuna kao ponuditel] ne moZe sudjelovati gdapski subjekt koji ima dospjele
neplaene obveze prema Gpi Matulji.

11) OvlasSteni predstavnici natitelja, ¢injenice iz stavka 9. i stavka 10.ovagianka
provjeravaju na dan otvaranja ponuda waevima nabave u kojoj je vrijednost predmeta
nabave jednaka ili va& od 70.000 kuna, odnosno na dan slanja narud&dnigoziva za
zakljucenje ugovora u stiajevima nabave u kojoj je vrijednost predmeta naljadnaka ili
vec¢a od 30.000 kuna, a manja od 70.000 kuna.

Clanak 14.
1) U pozivu za dostavu ponudacianka 5. ovog Pravilnika, mora se od ponuditelaitr da
dostave:
- potvrdu Porezne uprave o nepostojanju duga svesdospjelih poreznih obveza i obveza
za mirovinsko i zdravstveno osiguranje ne stargu90 dana r&unajwi od dana isteka roka
za dostavu ponuda
- dokaze o pravnoj i poslovnoj sposobnosti (upisudski, strukovni, obrtni ili drugi
odgovarajdi registar ili sltno)
2) U Pozivu za dostavu ponuda, uz dokumentacijatawka 1. ovogilanka, moze se od
ponuditelja traziti da dostave:
- dokaz o financijskoj sposobnosti
- dokaz o tehrtkoj i strutnoj sposobnosti
- jamstvo za ozbiljnost ponude
- ostale odgovarafe dokumente vezane uz predmet nabave
- uzorke
3) U pozivu za dostavu ponuda u postupcima nalbaskamka 6. i 7. ovog Pravilnika, moze
se od ponuditelja traziti dostava dokumentacijstéeka 1. i 2. ovoglanka.

Clanak 15.
1) Kiriteriji za odabir ponude u postupcima jednestanabave mogu biti najniza cijena ili
ekonomski najpovoljnija ponuda.
2) Ako se kao kriterij koristi ekonomski najpovajamponuda, osim kriterija cijene mogu se
koristiti i drugi kriteriji povezani s predmetom lmave kao Sto su: kvaliteta, tebike
prednosti, estetske i funkcionalne osobine, eka@o3bksobine, operativni troSkovi,
ekonoménost, rok isporuke ili rok izvrSenja, jamstveni riatkrugo.

Clanak 16.
1) Ugovor iz¢lanka 5. 6. i 7. ovogélanka sklopit¢e se najkasnije u roku od 30 od dana
dostave poziva na sklapanje ugovora.
2) Primjerak potpisanog ugovora dostavlja se Odspgkproradun i financije u roku od tri (3)
dana od dana zaprimanja potpisanog ugovora teas urevidenciju ugovora.
3) Ugovor sklopljen u postupku jednostavne nabageanse izvrSavati u skladu s uvjetima iz
poziva na dostavu ponude te odabranom ponudom.
4) U slutaju potrebe za dodatnom isporukom robe, radovaugitiga ili povéanja ugovorene
kolicine roba, radova i/ili usluga nakon provedenog ygaist nabave i zaklfienog ugovora,
dodatna isporuka odnosno péagje ugovorene kaline sagledava se u cjelini s nabavom za
koju je proveden postupak nacimada zbrojna vrijednost osnovnog ugovora i vrijesin
dodatne isporuke ili po¥anja ugovorene cijengni cjelinu.



5) U slukaju da zbrojna vrijednost iz stavka 4. ne premaptgg iz¢lanka 1.ovog Pravilnika

u pravilu se ne provodi novi postupak nabave, pgdtam da je bila na jasan i nedvosmislen
n&in predvidena u pozivu na dostavu ponuda i da su ugovorodvidene takve izmjene.

6) Ukupno povéanje cijene temeljem dodatka ugovoru ne smijevieite od 30%.

Clanak 17.
1) IzvrSenje sklopljenih ugovora na temelju proveate postupka jednostavne nabave nadziru
sluzbenici Jedinstvenog upravnog odjelatide zaduzeni za obavljanje poslova i zadatka za
¢iju je realizaciju nabava provedena odnosno ugaea&lucen.
2) Narudzbenicu izlanka 6. i 7. ovog Pravilnika potpisuju:

- Voditelj odsjeka wijem su djelokrugu poslovi i zadaci Z2gu se realizaciju nabava
provodi u slé¢aju da je vrijednost nabave roba, radova ili usloga poreza na dodanu
vrijednost manja od 5.000,00 kuna

- Prcatelnik Jedinstvenog upravnog odjela ucslu da je vrijednost nabave roba, radova
ili usluga bez poreza na dodanu vrijednost idun®.000,00 i 10.000,00 kuna

- Opcinski naelnik u sl€aju da je vrijednost nabave roba, radova ili uslbga poreza
na dodanu vrijednost jednaka iliGeeod 10.000,00 kuna.

3) U slukaju odsustva Voditelja odsjeka narudzbenicu iz k&tat. potpisuje Prelnik
Jedinstvenog upravnog odjela odnosno u odsustwielika Oginski natelnik.

4) U sliaju odsustva Qjinskog naelniku narudzbenicu iz stavka 1. potpisuje zamjenik
Opcinskog néelnika odnosno osoba ovlastena odti@gkog néelnika.”

Xll. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 18.
1) Postupci jednostavne nabave koji su Zapoprema odredbama Pravilnika o provedbi
postupaka jednostavne nabave (,Sluzbene novineoPska-goranske Zupanije” broj 35/17)
dovrsitce se prema odredbama tog Pravilnika.
2) Lista sposobnih ponuditelja uiena prema odredbama Pravilnika o provedbi postupaka
jednostavne nabave (,Sluzbene novine Primorskorgieazupanije” broj 35/17) primjenjuje
se do 31.12.2022. godine.
3) Stupanjem na shagu ovog Pravilnika prestajetiv®riavilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave (,Sluzbene novine PrimorskorgptieaZzupanije” broj 35/17).

Clanak 19.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu na snagu osmog dargaoma objave u "Sluzbenim novinama
Primorsko-goranske Zupanije".

KLASA: 011-01/21-01/0027
URBROJ: 2170-27-01/1-22-0003
U Matuljima, 27.01.2022.godine

OPCINSKO VIJECE ORCINE MATULJI
Predsjednik Ofinskog vij&a

Slobodan Juka¢



