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1. POTICANJE PROGRAMA, PROJEKATA | MANIFESTACIJA U PODRUCIU
DRUSTVENIH DJELATNOSTI OD INTERESA ZA OPCINU MATULI KOJE
PROVODE UDRUGE | DRUGE ORGANIZACIE CIVILNOG DRUSTVA

1.1. OPIS PROBLEMA CIJEM SE RJESAVANJU ZELI DOPRINIJETI OVIM NATJECAJEM

Temeljem utvrdenih potreba iz drustvenih djelatnosti na podrucju Opcine Matulji za 2019.
godinu, Programa javnih potreba iz drustvenih djelatnosti Opéine Matulji za 2019. godinu i
osiguranih sredstava u Prora¢unu Opcine Matulji za 2019. godinu, Opc¢ina Matulji raspisuje
Javni natjecaj za financiranje programa, projekata, manifestacija koje provode udruge,
sredstvima iz Proracuna Opcine Matulji za 2019.

Sredstva se raspodjeljuju temeljem rezultata Javnog natjecaja. Pri utvrdivanju financiranja
programa javnih potreba sagledava se interes Opcine Matulji. Cilj je podrzati aktivnosti
udruga koje obavljaju djelatnost iz podrucja kulture i obrazovanja, zdravstvene zastite,
socijalne skrbi i razvoja civilnog drustva.

1.2.  CILUEVINATIECAJA | PRIORITETI ZA DODJELU SREDSTAVA

OPCI | SPECIFICNI CILJEVI NATJECAJA

ovog Javnog natjecaja je stvaranje uvjeta za unaprjedenje kvalitete rada udruga
koje obavljaju djelatnost iz podrucja obrazovanja, kulture, zdravstva, socijale te poticanje
razvoja programa, projekata i manifestacija temeljenih na osnovnim programskim
djelatnostima prijavitelja iz podruéja drustvenih djelatnosti, a od interesa za Op¢inu Matulji.

ovog Javnog natjeéaja na dostavu projektnih prijedloga su kroz
sufinanciranje omoguditi:

e realizaciju kvalitetnih programa, projekata i manifestacija sa podrucja drustvenih
djelatnosti od interesa za gradane Opéine Matulji,

e ukljucivanje sto veéeg broja gradana Opcine Matulji u aktivnosti udruga kako bi
postali aktivni sudionici u realizaciji programa drustvenih djelatnosti,

e organiziranje slobodnog vremena gradana s posebnim akcentom na
djecu,mlade,osobe treée Zivotne dobi te osobe s tesko¢ama u razvoiju,

e jacanje partnerstva i suradnje civilnog drustva na realizaciji projekata drustvenih
djelatnosti,

e ocuvanje kulturnih materijalnih i nematerijalnih dobara,

e realizaciju programa,projekata i manifestacija koji se odnose na kulturu sjeéanja,

e poticanje zdravog nacina Zivota i prevencije bolesti,

e poticanje programa pomodi,savjetovanja i prevencije bolesti za sve dobne skupine,

e poticanje socijalnih i humanitarnih programa.



PRIORITETI ZA DODJELU SREDSTAVA

1. programi edukativnog karaktera koje provode udruge Opéine Matulji u smislu
edukativnih programa za djecu i mlade te cjeloZivotnog obrazovanja svih dobnih
skupina,

2. poticanje i unaprjedenje kulturno umjetnickog amaterizma na podrucju Opcine
Matulji,

3. programi, projekti i manifestacije od interesa za gradane Opc¢ine Matulji, a posebno
oni programi, projekti i manifestacije s akcentom na djecu i mlade te osobe trece
Zivotne dobi,

4. programi, projekti i manifestacije istrazivackog, umjetnickog karaktera te djelatnosti
izdavastva kojima se promovira kulturna, prirodna i povijesna bastina Op¢ine Matulji,

5. programi, projekti i manifestacije o¢uvanja i njegovanja kulturne bastine (jezicne,
glazbene, tradicijske te kulturne bastine nacionalnih manjina),

6. programi, projekti i manifestacije kulture sje¢anja od interesa za Opcinu Matulji,

7. kontinuirani edukativni i kulturni programi te projekti i manifestacije koji se
viSegodisnje provode na podrucju Opcine Matulji, a koji su pokazali kvalitetu te za
njima postoji interes korisnika i publike na podrucju Opc¢ine Matulji.

1. humanitarni programi, projekti i manifestacije udruga sa podrucja Opéine Matulji te
za gradane Opc¢ine Matulji,

2. programi pomodi u kudéi za gradane Opcine Matulji,

3. socijalni programi, projekti i manifestacije udruga kao i programi, projekti i
manifestacije,
udruga za osobe sa invaliditetom,kroni¢nim oboljenjima sa podrucja Opcine Matulji,

4. programi, projekti i manifestacije za djecu s teSko¢ama u razvoju sa podrucja Opéine
Matulji.

1. preventivni zdravstveni programi, projekti ,manifestacije, usluge, radionice, edukacije
za gradane Opcine Matulji,

2. poticanje programa,projekata i manifestacija za pomo¢ djeci Opcine Matulji sa
problemima socijalnih vjestina, govornih i sliénih poteskoca te laksih deformiteta koje
je mogudée prevenirati te ranom intervencijom ukloniti,

3. poticanje programa, projekata savjetovanja za gradane Opcine Matulji kojima je
moguce prevenirati i sprijeciti razvoj ozbiljnijih oboljenja i problema,

4. prevencija neprihvatljivog ponasanja djece i mladezi.



1. poticanje programa, projekata i manifestacija branitelja Domovinskog rata i njihovih
obitelji te boraca Il. svjetskog rata i civilnih invalida rata,

2. promicanje volonterstva,

3. planinarski projekti za djecu i mlade.

1.3.  PLANIRANI IZNOS | UKUPNA VRIJEDNOST NATJECAJA

Pri vrednovanju prijavljenih programa, projekta i manifestacija Povjerenstvo ¢e se rukovoditi
Uputama za prijavitelje i Pravilnikom.

Prijavitelj je duZan u Opisnom obrascu prijave programa, projekta ili manifestacije i Obrascu
proraduna programa, projekta i manifestacija navesti sve izvore i iznose financiranja
programa, projekta odnosno manifestacije.

Opcina Matulji financirati ¢ée iznose za prihvacene stavke financijskog plana programa,
projekta i manifestacije temeljem vrednovanja i raspolozivih Proracunskih sredstava
utvrdenih Proracunom Opcine Matulji za 2019. godinu.

Planirani iznosi za financiranje

e kulturnih drustava i udruga raspoloziv je iznos do 353.500,00 kuna,

e udruga u podrucju socijalne skrbi raspolozivi je iznos do 85.000,00 kuna,

e udruga u podrucju zdravstvene zastite raspoloZzivi je iznos do 162.000,00 kuna,
e udruga za razvoj civilnog drustva raspoloZiv je iznos do 81.500,00 kuna.

Minimalna i maksimalna visina financiranja programa, projekata i manifestacija

Najmanji iznos trazenih sredstava za financiranje programa,projekata i manifestacije je
1.000,00 kn a najve¢i 35.000,00 kn

Posebno ¢e se vrednovati projekti onih potencijalnih prijavitelja i partnera koji su dio
sredstava osigurali iz vlastitih izvora (¢lanarine i slicno), a dio iz ostalih izvora (Ministarstvo,
Zupanija, donacije, sponzorstva).

Prilikom potpisivanja ugovora za program, projekt ili manifestaciju Udruga mora imati
zatvorenu financijsku konstrukciju potkrijepljenu odlukama, zakljuécima, ugovorima i slicno.
Isplata odobrenih sredstava za programe vrsiti ¢e se kvartalno s time da ¢e se prvi kvartal
isplatiti avansno, a sljedece kvartale isplacivati ¢e se po pravdanju prihvatljivih troskova
prethodnog kvartala temeljem kopija racuna te izvodima sa Ziro-rac¢una Udruge iz kojeg je
razvidno da je izvrSeno plac¢anje za dostavljene racune. Isplata za projekte vrsiti ¢e se u tri
obroka s time da ¢e se prvi obrok isplatiti avansno, a sljedeéi temeljem pravdanja avansno
ispla¢enih sredstava. Isplata sredstava za manifestacije vrsiti ¢e se avansno uz obavezu
udruge da najkasnije 30 dana po realizaciji manifestacije opravda sredstava temeljem kopija
racuna te izvodima sa Ziro-racuna Udruge iz kojeg je razvidno da je izvrSeno pladanje za
dostavljene racune.



Udruga je duzna najkasnije 30 dana po realizaciji projekta ili manifestacije dostaviti opisno i
financijsko izvjes¢e, a za programe pismeno izvjes¢e dostavlja se najkasnije do 31.01.
naredne godine.



2. FORMALNI UVJETI NATJECAJA

Prihvatljivi prijavitelji - op¢i uvjeti:

Pravo prijave na natjecaj imaju:

1. udruga mora biti upisana u Registar udruga Republike Hrvatske ili u drugi odgovarajuci

registar,

udruga mora biti upisana u Registar neprofitnih organizacijal,

3. program, projekt ili manifestacija mora se provoditi na podruéju Opcine osim u
iznimnim slucajevima,

4. udruga mora biti registrirana za obavljanje djelatnosti i aktivnosti koja je predmet
financiranja,

5. udruga mora uredno ispunjavati obveze iz sklopljenih govora o financiranju iz
proracuna Opdine za prethodnu godinu,

6. udruga mora uredno pladati doprinose i poreze te druga davanja prema Proracunu
Opcine,

7. da se protiv udruge, odnosno osobe ovlastene za zastupanje udruge i voditelja
programa, projekta, ili manifestacije ne vodi kazneni postupak te da nije pravomoc¢no
osuden za prekrsaje ili kaznena djela propisana Uredbom o kriterijima, mjerilima i
postupcima financiranja i ugovaranja programa i projekata od interesa za opée dobro
koje provode udruge (u daljnjem tekstu: Uredba),

8. da udruga transparentno vodi financijsko poslovanje,

9. da za program, projekt ili manifestaciju nisu u cijelosti odobrena sredstva iz proracuna
Europske Unije, drzavnog proracuna ili nekog drugog izvora financiranja,

N

Prijava na javni natjeCaj mora sadrzavati sve podatke, dokumentaciju i popunjene
obrasce definirane javnim natjecajem i Pravilnikom te ovim Uputama za prijavitelje.

Pravo prijave na natjecaj hemaju:

1. ogranci, podruZnice i sli¢cni ustrojbeni oblici udruga koji nisu registrirani sukladno
Zakonu o udrugama, osim u slucaju ogranaka i podruznica koji visSegodisSnje uzastopno
djeluju na podrucju Opcine Matulji te su njihovi programi od interesa za Op¢inu Matulji,

2. udruge politickog i vjerskog karaktera, sindikati i udruge poslodavaca,

1 Organizacija je upisana u Registar neprofitnih organizacija i vodi transparentno financijsko poslovanje
(transparentnim financijskim poslovanjem za potrebe ovog natjecaja smatra se da je udruga dostavila FINI za
potrebe Ministarstva financija minimalno godisnji racun prihoda i rashoda od O1. sijecnja do 31. prosinca za
godinu koja prethodi godini raspisivanja natjeCaja, bilancu i biljeSke uz financijske izvjestaje) u skladu s
propisima o racunovodstvu neprofitnih organizacija.



B

udruge, ustanove i zaklade ciji je osnivac ili suosnivac¢ Opcina,

fizicke i pravne osobe u smislu Zakona o trgovackim drustvima,

udruge koje financiranje programa, projekata i manifestacija provode temeljem
posebnih zakona propisanih za pojedina podrucja

udruge koje financiranje prijavljenih programa, projekata i manifestacija u cijelosti
ostvaruju iz proracuna Europske Unije, drzavnog proracuna ili nekog drugog izvora
financiranja.

e Prihvatljivi podnositelji prijave za program kontinuirano edukativnog kulturnog,
socijalnog, zdravstvenog, humanitarnog karaktera moraju biti aktivni korisnici
ProraCuna i imati aktivnu djelatnost minimalno tri godine. Pod aktivnim korisnikom
ProraCunskih sredstava podrazumijeva se prijavitelj koji je kroz sve tri godine
djelovanja pokazao zapazene programske rezultate te izvrSio sve Ugovorne obaveze
iz prethodne godine.

e Prihvatljivi podnositelji prijave za projekt, manifestaciju su aktivni korisnici
ProraCuna koji imaju aktivhu djelatnost minimalno tri godine. Pod aktivnim
korisnikom ProracCunskih sredstava podrazumijeva se prijavitelj koji je kroz sve tri
godine djelovanja pokazao zapaZzene programske rezultate te izvrSio sve Ugovorne
obaveze iz prethodne godine.

e Podnositelj prijave koji se za program kontinuirano edukativhog kulturnog
socijalnog, zdravstvenog, humanitarnog karaktera javlja po prvi puta ne moze
ostvariti financiranje ve¢ moZe ostvariti pausalnu potporu sredstva za projekt,
manifestaciju ovisno o godinama djelovanja kroz Proradun Opcine Matulji kao
potporu za djelatnost kako bi tijekom trogodisnjeg djelovanja pokazao stvarnu
namjeru, interes za povodenjem programa od interesa za gradane Opdine Matulji te
osigurao ljudske resurse za provodenje programa, projekta, manifestacije. Ovu
pauSalnu potporu Opéina Matulji moze sukladno raspolozZivim Proracunskim
moguénostima pruZiti prijavitelju u koliko je iz prijave razvidan ozbiljan pristup
djelovanju od interesa za Opc¢inu Matulji.

Mogucnost i visina financiranja ovisiti ¢e o kvaliteti projekta, razradenosti, ljudskim
potencijalima koji moze odraditi projekt, dosadasSnjem iskustvu provoditelja na slicnim
projektima, interesu Opcine Matulji za navedeni projekt, doprinosu lokalnoj zajednici,
ukljucenosti ostalih izvora financiranja te raspolozivim proracunskim sredstvima za godinu
prijave maksimalno do 5.000 kn.

lzuzetak je :

podnositelj prijave za program kontinuirano edukativnhog kulturnog, socijalnog,
zdravstvenog, humanitarnog karaktera odnosno Udruga koja se javlja po prvi puta, a koja
okuplja veliki broj korisnika i za ¢iju djelatnost je potreban stru¢an voditelj bez kojeg
udruga ne bi mogla djelovati odnosno realizirati projekt (npr. glazbeni dirigent), moze
ostvariti pravo na sufinanciranje samo troskova voditelja (i to za prvu godinu 1/3
predvidenog godiSnjeg iznosa kojeg Opdéina sufinancira ostalim udrugama istog
programskog karaktera; drugu godinu 2/3, a tre¢u godinu puni iznos).



- podnositelji prijave za program, projekt, manifestaciju koji se javljaju prvi put ali koji su
navedeni program, projekt, manifestaciju za koji se trazi financiranje ve¢ u velikoj mjeri
razvili ili provodili iz drugih izvora izuzev Proracuna Opcine Matulji te mogu podnijeti
dokumentaciju o provedbi. Projekt navedenih prijavitelja moze se uzeti u obzir bez obzira
na godine djelovanja kroz Proradun Opcine Matulji ukoliko su od posebnog interesa za
Opc¢inu Matulji kao i projekti provoditelja koji mogu predoditi dugogodisnje iskustvo i
rezultate na sliénim projektima.

Moguénost i visina financiranja ovisiti ¢e o kvaliteti programa, projekta, manifestacije

razradenosti, ljudskim potencijalom koji moZze odraditi program, projekt ili manifestaciju,

dosadasnjem iskustvu provoditelja na sliécnim projektima, interesu Opdéine Matulji za
navedeni projekt, doprinosu lokalnoj zajednici, uklju¢enosti ostalih izvora financiranja te
raspoloZivim proracunskim sredstvima za godinu prijave.

e Prihvatljivi prijavitelji projekata maskarano - karnevalskog karaktera su oni koji
dugogodiSnje djeluju kao grupa na podrucju Opéine Matulji te je dugogodisnje
predstavljaju sa atraktivnim nastupima i alegorijskim kolima primarno na Zvoncarskoj
smotri ali i drugim karnevalskim povorkama

lzuzetak:
Zvoncarske grupe svoje tradicionalne pohode provode kroz programe njegovanja
pokladnih obi¢aja Opcine Matulji te se navedene aktivnosti financiraju direktno iz
ProraCuna, nemaju potrebe prijave na natjecaj za tradicionalne zvoncarske pohode.

Prioritetni uvjet ostvaruju podnositelji prijave koji imaju sjediste na podrucju Opcine Matulji i
provode programe na podrucju Opdine ili su viSegodisnji suradnici na projektima od interesa
za Opdinu Matulji na osnovu kojih se moze procijeniti interes Opéine Matulji kao i razmotriti
mogucénost ukljucivanja njihova projekta, programa, manifestacije u Proracun Opéine Matulji
te okupljaju veliki broj korisnika sa podruéja Opcine s ciljem njihova ukljucivanja u programe
drustvenih djelatnosti.

Prijavitel] koji provodi program kontinuirano edukativnog, kulturnog, socijalnog,
zdravstvenog, humanitarnog karaktera moze podnijeti:

- najviSe jednu prijavu za godisnje financiranje programa koja sadrzZi dvije obavezne
samostalne projektne cjeline te jo$ jednu manifestaciju/natjecanje ili dva projekta i
jednu manifestaciju/natjecanje. Financiranje programa kontinuirano edukativnog
karaktera valorizirat ¢e se kroz rezultate dvije samostalne projektne cjeline koji
pokrivaju dva polugodisnja razdoblja.



lzuzetak:

Prijavitel] moZe podnijeti jednu prijavu za financiranje godiSnjeg programa kroz
najvise pet samostalnih projektnih cjelina (radionica) kontinuirano edukativnog kulturnog,
socijalnog, zdravstvenog, humanitarnog karaktera u koliko su osnovna i primarna djelatnost
Udruge - programi namijenjeni djeci, osobama trece Zivotne dobi te osobama s tesko¢ama u
razvoju, a udruga djeluje kroz isti broj sekcija ili viSe. Financirani programi odnosno
samostalno projektne cjeline tj. radionice valorizirat ¢e se za svaku radionicu kroz dva
zavrsna samostalna programa za javnost (koncert, izlozba, predstava i sli¢no).

Broj odobrenih programa donosno projektnih cjelina ovisiti ¢e o kvaliteti programa te
raspoloZivim proracunskim sredstvima, a visina financiranja voditelja i ostalih troskova
temeljiti ¢e se na satnici radionickih programa kao i obliku prezentacije radioni¢kog
programa.

Uz prethodno navedenu prijavu udruga moze prijaviti i manifestaciju.

¢ Prijavitelj koji prijavljuje projekt te Cija je djelatnost je povremena, sezonska vezana
iskljucivo uz projekt u kracem vremenskom razdoblju moZe podnijeti prijavu najviSe za
dva projekta odnosno jedan projekt i jednu manifestaciju ili dvije manifestacije vezanu
uz programsku djelatnost Udruge koja se moze sufinancirati ukoliko je od posebnog
interesa za Opc¢inu Matulji, a ovisno o raspoloZivim Proracunskim moguénostima.

e Prijavitelj kojemu je osnovna programska djelatnost karnevalskog (maskaranog)
karaktera mozZe podnijeti najvise jednu prijavu za projekt karnevala. Visina financiranja
ovakvog tipa projekata moze iznositi maksimalno iznositi 10.000 kn. Ukoliko karnevalska
(maskarana) udruga provodi projekte iz nekog drugog podrucja drustvenih djelatnosti
projekt ¢e se vrednovati prema pravilima propisanim za tu aktivnost (kulturna,
edukativna, izloZzbena...) ukoliko je udruga i registrirana za tu djelatnost temeljem
statuta.

Prijavitelj] moZe istovremeno biti partner u drugoj prijavi projekta u kojoj nije nositelj
projekta niti kroz njega ostvaruje financiranje.

Broj prihvacenih programa, projekata ili manifestacija ovisit ¢e o kvaliteti projekta,
razradenosti, ljudskim potencijalima koji mogu odraditi projekt, dosadasnjem iskustvu
provoditelja na sliénim projektima, interesu Opéine Matulji za navedeni projekt, doprinosu
lokalnoj zajednici, ukljuéenosti ostalih izvora financiranja te raspoloZivim prora¢unskim
sredstvima.



2.1.2. PRIHVATUIVI PARTNERI

e prijavitelji mogu realizirati program, projekt ili manifestaciju samostalno ili u
partnerstvu.

e programske odnosno projektne aktivnosti moraju biti jasno specificirane kroz prijavu

e prijavljuje se jedan zajednicki program, projekt ili manifestacija bez obzira na vrstu i broj
partnera u provedbi programa, projekta ili manifestacije

e podnositelj prijave moZe biti samo jedna udruga koja je nositelj programa, projekta ili
manifestacije dok se ostali smatraju partnerima odnosno suorganizatorima

e davatelj proracunskih sredstava potpisuje Ugovor sa podnositeljem prijave - nositeljem
programa, projekta ili manifestacije koji je odgovoran za kvalitetnu provedbe,
namjensko troSenje sredstava i redovito izvjeStavanje te se prilikom uzimanja u obzir
mogucéeg maksimalnog broja projekata koji udruga mozZe prijaviti ovaj projekt smatra
projektom podnositelja prijave za koji i podnositelj ostvaruje financiranje

e prijavitelj i partner u prijavi trebaju priloZiti popunjenu lzjavu o partnerstvu s potpisom
odgovorne osobe te pecatom,

e izjavu o partnerstvu popunjava i potpisuje svaki od partnera pojedina¢no i mora biti
prilozena u izvorniku,

e partneri mogu sudjelovati u vise od jedne prijave

e partnerstvo u projektima nije obavezno, ali je poZeljno, i posebno ¢e se vrednovati

e ukoliko su partneri udruge, one moraju biti upisane je u Registar neprofitnih
organizacija.

2.1.3. PRIHVATUJIVE AKTIVNOSTI KOJE CE SE FINANCIRATI PUTEM NATJECAJA,
VREMENSKO RAZDOBLIJE | PROVEDBA

Prihvatljivo vremensko razdoblje za provedbu programa, projekta ili manifestacije je
proracunska godina za koju se podnosi zahtjev.

e Programi su kontinuirani procesi koji se u nacelu izvode u duZzem vremenskom razdoblju
(jednogodisnji ili visSegodisnji) kroz niz razli¢itih aktivnosti Cija je struktura i trajanje
fleksibilnije. Kontinuitet se temelji na tjednoj, mjeseénoj i godiSnjoj bazi, iste vremenske
dinamike pri ¢emu su moguca manja odstupanja vezana uz praznike, ljetni i zimski
odmor i sliéno (npr. 2 sata tjedno x 4 tjedna x 10mjeseci - mogu biti edukativni, kulturni,
socijalni, zdravstveni, humanitarni i slicno).

Krajnji rezultat programa valorizirati ¢e se kroz dvije obavezne samostalne projektne
cjeline koje imaju pisanu dokumentaciju sa toéno navedenim ciljevima vremenskom
dinamikom, zadacima, nainom evaluacije programa.



Rezultat svakog programa tj. obavezne samostalne projektne cjeline mora biti vidljiv za
javnost kao zavrSna samostalna evaluacija tj. mora imati dva vidljiva zavrSna samostalna
programa (program- koncert, predstava, otvorena radionica, cdisl.)ito:

1.

program/obavezna samostalna projektna cjelina: vremenske provedbe u razdoblju
od 1. - 6. mjeseca - zavrsni samostalni program tj. evaluacija u pravilu je predviden po
zavrsetku prvog projektnog razdoblja od sijeCnja-lipnja.

program/obavezna samostalna projektna cjelina: vremenske provedbe u razdoblju
od 6. -12. mjeseca - zavrsni samostalni program u pravilu je predviden po zavrSetku
projektnog razdoblja od srpnja-prosinca tekuce godine.

Ukoliko je udruga ostvarila financiranje viSe od tri samostalne projektne cjeline u
okviru godiSnjeg programa temeljem osnovne i primarne djelatnost Udruge -
odnosno programa namijenjenih djeci, osobama trece Zivotne dobi te osobama s
teSko¢ama u razvoju mora imati dva vidljiva zavrSna samostalna programa za
evaluaciju po odobrenoj samostalnoj projektnoj cjelini (radionici).

Udruge Drustvenih djelatnosti —programskog karaktera u koliko imaju vise sekcija/radionica
za svaku pojedinu ispunjavaju zaseban obrazac opisa s napomenom da tocku |. Opisnog
obrasca ispune samo jednom ,a u prilogu dostave onoliko primjeraka tocke Il.-Podaci o
programu koliko imaju sekcija odnosno radionica (a koje temeljem uputa za prijavitelje mogu
maksimalno dostaviti (vidi 2.1.1. Prihvatljivi prijavitelji i broj prijava).

Projektom se smatra skup aktivnosti koje su usmjerene ostvarenju zacrtanih ciljeva
¢ijim ¢e se ostvarenjem odgovoriti na uoceni problem i ukloniti ga,odnosno
realizirati cilj i vremenski su ogranic¢eni (obi¢no traje od 2-6 mjeseci ,ali ovisno o
dinamici moze i vise), ne mora biti kontinuiran svaki tjedan okvirno isti broj sati ve¢
je vremenska dinamika po mjesecima razli¢ita te imaju definirane troskove i resurse.
Svaki projekt ima pisanu dokumentaciju (ciljevi, vremenska dinamika, zadaci,
evaluacija) te mora biti vidljiv za javnost sa mogucnos$éu evaluacije.

Projekt mora imati minimalno jednu zavrsnu javnu prezentaciju rezultata projekta
kroz program za javnost (koncert, izloZzba, radionica, promocija knjige...). Termin
realizacije projekta potrebno je najaviti minimalno 30 dana prije same realizacije.
Manifestacije se mogu definirati kao jednodnevne i viSednevne aktivnosti (najéesce
u kontinuitetu nekoliko dana uzastopno ili kao visesatna jednodnevna aktivnost) koje
provode udruge s ciljem davanja dodatne ponude na podrucju Opdéine (obiljezavanje
znacajnih datuma i vaznih obljetnica, organiziranje susreta, natjecanja, priredbi,
obiljezavanja povijesnih datuma, drugih manifestacija i slicno).

Manifestacija mora imati niz razli¢itih cjelodnevnih ili poludnevnih aktivnosti kroz
predvideni broj dana a evaluirati ¢e se kroz broj, kvalitetu navedenih aktivnosti te
interesa javnosti za istima. Termin realizacije manifestacije potrebno je najaviti
minimalno 30 dana prije same realizacije.

Provedba programa, projekta ili manifestacije mora se odvijati u Republici Hrvatskoj na
podrucju Opcine Matulji.



Pri provedbi projektnih aktivnosti prijavitelj mora osigurati postivanje nacela jednakih
mogucénosti, ravnopravnosti spolova i nediskriminacije te razvijati aktivnosti u skladu s
potrebama u zajednici.

Obaveze podnositelja prijave za provedbu programa projekta i manifestacije koji je ostvario
financiranje i sa kojim je sklopljen ugovor su:

1.
2.

najava za medije putem tiskovne u suradnji sa Opé¢inom Matulji,
predstavljanje rezultata programa, projekta ili manifestacije za javnost putem javne
tribine, tiskanog programa ili drugih tiskanih materijala - kataloga, letaka i slicno,
isticanje u svim tiskanim materijalima Opcine Matulji kao pokrovitelja (naziv ustanove
i grb) kao i na svim javnim istupima za medije,
predstavljanje programa, projekta ili manifestacije u okvirima datuma definiranih
ugovorom i ovim uputama, a u dogovoru sa Opcéinom Matulji kao davateljem
financijske potpore projektu, programu ili manifestaciji,
dostavljanje izvjeSc¢a po zavrSetku programa, projekta ili manifestacije i to za projekte
i manifestacije najkasnije u roku od 30 dana od odrzavanja projekta ili manifestacije,
a za programe najkasnije do 31.01. naredne godine, kao pisanog izvjeséa sa:
- opisnim izvjeséem,
- financijskim izvje$¢em (tabli¢ni prikaz sa prilogom kopija racuna koji prate
tablicu i preslike naloga o prijenosu sredstava ili izvoda sa Ziro racuna),
- foto dokumentacijom iz koje je vidljiv broj sudionika i posjetitelja,
kopiju novinskog ¢lanka iz koje je vidljivo da je odrZana tiskovna za medije i
informirana javnost,
- promidzbeni materijal (plakati, letci, katalozi) iz koje je vidljivo isticanje
Opcine Matulji kao pokrovitelja.

Prihvatljive projektne aktivnosti su:

financiranje edukativnog i provedbenog dijela programa, projekta ili manifestacije,
financiranje prezentacije programa, projekta ili manifestacije za javnost,
financiranje natjecanja,

financiranje domacih i medunarodnih izlozbi,

financiranje izdavastva (CD, knjiga, zbirka, film i sl.).

Popis projektnih aktivnosti nije konacan, ve¢ samo ilustrativan te se odgovarajuée aktivnosti

koje doprinose ostvarenju opcih i specificnih ciljeva Natjecaja, a koje nisu spomenute u

prethodno navedenom tekstu, mogu uzeti u obzir za financiranje ukoliko su u skladu s

Pravilnikom i ovim Uputama.

Visina moguceg financiranja ovisi o kvaliteti programa, projekta ili manifestacije kao i o

raspolozivim proracunskim sredstvima.

Neprihvatljive projektne aktivnosti:




- aktivnosti sudjelovanja na radionicama, seminarima, konferencijama i kongresima,

- aktivnosti koje se odnose na stipendije za studije ili radionice,

- aktivnosti koje se odnose na razvoj strategija, planove i druge slicne dokumente,

- aktivnosti koje se ticu iskljucivo pravne zastite,

- aktivnosti koje se odnose na kapitalne investicije, kao $to su obnova ili izgradnja
zgrade,

- administrativne aktivnosti (osim administrativnih troSkova navedenih u prihvatljivim
izravnim troskovima),

- Clanarine u raznim drustvima, organizacijama i slicno,

- aktivnosti koje nisu navedene u prihvatljivim troSkovima i koje nisu sastavni dio
ugovora.

2.1.4. PRIHVATUIVI TROSKOVI KOJI CE SE FINANCIRATI OVIM NATJECAJEM

Sredstvima ovog natjecaja mogu se sufinancirati samo stvarni i prihvatljivi troskovi, nastali
provodenjem programa, projekta ili manifestacije u vremenskom razdoblju nazna¢enom u
ovim Uputama. Prilikom procjene programa, projekta ili manifestacije ocjenjivat ¢e se
potreba naznacenih troskova u odnosu na predvidene aktivnosti, kao i realnost visine
navedenih troskova.

Prihvatljivi izravni troSkovi su troskovi koji su neposredno povezani uz provedbu pojedinih
aktivnosti predloZzenog programa, projekta ili manifestacije, a odnose se na:

¢ financiranje troskova placa ili naknada :

- zaposlenika i drugih stru¢nih osoba angaZiranih na programu, projektu ili
manifestaciji (stru¢ni voditelji glazbenih, likovnih, edukativnih, plesnih, scenskih,
psiholoskih, logopedskih, socijalnih, humanitarnih... radionica) sa porezima i
doprinosima.

- provoditeljima iz udruge i/ili vanjskim suradnicima koji sudjeluju u provedbi
projekta (temeljem ugovora o autorskom djelu i honorara, ugovora o djelu,
ugovora o djelu redovitog studenta, ugovora o radu...) pri ¢emu treba prilikom
zahtjeva za isplatu dostaviti gore navedene ugovore s imenom i prezimenom
osobe koja je angazirana, njezine struéne kompetencije na nacin propisan ovim
uputama).

Voditelj/provoditelj programa, projekta ili manifestacije mora biti stru¢na osoba za
podruéje djelovanja koje se financira ili pak imati dugogodisnje iskustvo za navedenu
djelatnost u nekoj od drugih udruga ili ustanova sto moze dokazati temeljem dostavljene
dokumentacije, certifikata struénog usavrSavanja, pisane potvrde udruge kroz koju je
ostvario struéno usavrSavanje za navedene aktivnosti.

e troskovi podugovaranja i usluga:



- financiranje tiskanja knjiga, i slicnog pisanog materijala, graficke pripreme,
filmskih snimanja, montazZe, studijske obrade, titlovanja, lekture, korekture i
slicnih troskova kod izdavastva

- financiranje razglasa, rasvjete, bine, voditelja, marketinskih troSkova (leci, plakati,
radio, graficke pripreme), prijevozni troskovi eksponata, djece, osoba trece
Zivotne dobi i osoba s teskoéama u razvoju prilikom organizacije projekata i
manifestacija na drugim podrucjima

- tiskanje marketinskih materijala - katalozi, plakati, radio

- troSkovi reprezentacije vezani uz organizaciju programskih odnosno projektnih
aktivnosti maksimalno do 2.000 kn ovisno o broju sudionika prilikom provodenja
programa, projekta ili manifestacije

e administrativni troSkovi su troskovi koji su vezani isklju¢ivo za projekt kao npr.
kotizacija, uredski materijal i sl. te mogu iznositi maksimalno do 7 % ukupnih
prihvatljivih trosSkova.

e direktni materijalni troSkovi
- radioni¢kih programa za realizaciju programa, projekta ili manifestacije (npr.
financiranje materijalnih trosSkova radionickog rada za likovne ili kreativne
udruge ili radionice i druge radionicke djelatnosti),
- financiranje troSkova medunarodnih i domacih izloZbi (odnos sufinanciranja 2:1)
kao Sto su prihvatljivi troskovi materijala potrebnih za izvodenje projekta).

e izdatci za prijevoz :

- prijevozni troSkovi eksponata, projekta, Standova i slicno.

- prijevozni troSkovi kod natjecanja udrugama kojima je temeljna primarna
djelatnost rad s osobama trece Zivotne dobi, udrugama za rad sa osobama sa
smetnjama u razvoju kao i za rad s djecom na osmisljavanju njihovog slobodnog
vremena.

Ukoliko udruge i organizacije civilnog drustva koje provode programe, projekte ili
manifestacije, a koji se financiraju iz sredstava Proracuna, imaju sa voditeljima sklopljene
ugovore o dijelu / autorskom honoraru za provodenje programa, projekata ili manifestacije,
putni troSak se ne smatra prihvatljivim troskom, jer isti mora biti obuhvaéen ugovorom
zakljuéenim izmedu udruge i voditelja programa, projekta ili manifestacije.

Ukoliko programe, projekte ili manifestacije udruga i organizacija civilnog drustva, a koji se
financiraju iz sredstava Proracuna, provode voditelji - volonteri s kojima su udruge duzne
zakljuciti ugovore o volontiranju, putni trosak voditelja — volontera se smatra prihvatljivim
troSkom u visini neoporezivog iznosa prema poreznim pravilima.

Prihvatljivi neizravni troSkovi su troskovi koji nisu izravno povezani s provedbom programa,
projekta ili manifestacije ali neizravno pridonose postizanju njegovih ciljeva pri éemu i ovi
troskovi trebaju biti specificirani i obrazlozeni, a odnose se na:



- sufinanciranje vrijednosti opreme cija visina ne smije premasiti 10% ukupnih
prihvatljivih troskova projekta (npr. glazbala, sufinanciranje opreme — no3niji,
uniformi za nastup i sli¢no)

- Financiranje vrijednosti najma prostora za izvodenje programa, projekta ili
manifestacije (na podruéju Opcine Matulji) u prostorima namijenjenim
Udrugama Opcéine Matulji. Ukoliko Udruga koristi komercijalno iznajmljene
prostore u vlasnistvu Opcine Matulji ili privatnom vlasnistvu moze se priznati
iznos prema broju prihvatljivih sati za provedbu programa, projekta ili
manifestacije kao kada bi udruga za provodenje programa, projekta ili
manifestacije koristila prostorije Opcine Matulji namijenjene udrugama. Ostatak
komercijalne cijene udruga snosi iz vlastitih izvora.

troskovi komunikacije (troskovi telefona, internetai sl.)

ulaganja u kapital ili kreditna ulaganja,

troskovi kupnje opreme ako premasuje vrijednost od 10 % ukupnih prihvatljivih
troskova projekta,

troSkovi namjestaja, i adaptacijskih zahvata,

kazne, financijske globe i troSkovi sudskih sporova,

bankovne pristojbe za otvaranje i vodenje racuna, naknade za financijske transfere i
druge pristojbe u potpunosti financijske prirode,

troskovi koji su veé bili financirani iz javnih izvora odnosno troskovi koji se u razdoblju
provedbe projekta financiraju iz drugih izvora,

kupnja rabljene opreme, strojeva i namjestaja,

knjigovodstveni troskovi,

troskovi koji nisu predvideni Ugovorom,

donacije u dobrotvorne svrhe,

zajmovi drugim organizacijama ili pojedincima,

troSkovi goriva,

troSkovi prijevoza i putni troskovi osim u sluéajevima navedenim za ovu namjenu u
»prihvatljivim troskovima

dugovi i stavke za pokrivanje gubitaka ili dugova,

dospjele kamate,
drugi troskovi koji nisu u neposrednoj povezanosti sa sadrzajem i ciljevima projekta
kao i ostali neprihvatljivi troSkovi propisani pravilnikom



2.2. KAKO SE PRIJAVITI

Prijava se smatra potpunom ukoliko sadrZi sve prijavne obrasce u potpunosti popunjene i
obvezne priloge kako je zahtijevano u Pozivu na dostavu projektnih prijedloga i natjec¢ajnoj
dokumentaciji:

vk wWwNPE

No

10.

11.

obrazac opisa programa, projekta i manifestacije,

obrazac proracuna programa, projekta i manifestacije,

obrazac popisa priloga koji se prilazu prijavi,

obrazac izjave o partnerstvu (ukoliko se navode partneri na projektu),

obrazac Zivotopisa voditelja/stru¢nog provoditelja programa, projekta ili manifestacije sa
svim dokazima definiranim uputama,

obrazac izjave o nepostojanju dvostrukog financiranja,

obrazac izjave o programima, projektima i manifestacijama udruge financiranim iz javnih
i vlastitih izvora,

preslika ovjerenog statuta udruge prijavitelja i partnera,

dokaz o registraciji udruge - izvadak iz Registra udruga Republike Hrvatske odnosno
izvadak iz drugog odgovarajuéeg registra u koji se upisuju druge pravne osobe kada su
prihvatljivi prijavitelji ili njegova preslika ne starija od 3 mjeseca od dana raspisivanja
natjecaja ili adresa elektronic¢ke baze podataka,

uvjerenje o nekaznjavanju odgovorne osobe udruge i voditelja programa, projekta ili
manifestacije u izvorniku ili preslici, koji ne smije biti stariji od 6 mjeseci od dana objave
javnog natjecaja,

potvrda Opcine Matulji o nepostojanju duga ne starije od 30 dana od dana podnosenja
prijave.

e Obrazac opisa projekta, programa ili manifestacije dio je obvezne dokumentacije.
Sadrzi podatke o prijavitelju, volonterima, partnerima te sadrzaju projekta, programa
ili manifestacije koji se predlaze za financiranje.

e Obrasci u kojima nedostaju podaci vezani uz sadrzaj projekta, programa ili
manifestacije nede biti uzeti u razmatranje.

e QObrazac je potrebno ispuniti na racunalu.

e Rukom ispisani obrasci nece biti uzeti u razmatranje.

e Ukoliko opisni obrazac sadrzi gore navedene nedostatke, prijava ée se smatrati
nevazeéom.

e Obrazac Proracuna dio je obvezne dokumentacije.

e [spunjava se na hrvatskom jeziku i sadrZi podatke o svim izravnim i neizravnim
troskovima projekta, programa ili manifestacije kao i o bespovratnim sredstvima koja
se traze od davatelja.



e Prijava u kojima nedostaje obrazac ProraCuna neée biti uzeta u razmatranje, kao ni
prijava u kojoj obrazac Prora€una nije u potpunosti ispunjen.

e Obrazac je potrebno ispuniti na racunalu.

e Rukom ispisani obrasci nece biti uzeti u razmatranje.

e Qvisno o postotku financiranja koji se trazi od Opcéine Matulji u troSkovniku naznaciti
troskove za koje se predlate da financira Op¢ina, posebno koje Zupanija,
Ministarstvo, posebno naznaciti trosSkove koji se financiraju iz vlastitih ili drugih
izvora

e Obvezne obrasce i propisanu dokumentaciju potrebno je poslati u papirnatom obliku
(jedan izvornik) osim izvatka iz registra Udruga Republike Hrvatske i Statuta Udruge
koji mogu biti u preslici,

e Prijava u papirnatom obliku sadrZava obvezne obrasce vlastoru¢no potpisane od
strane osobe ovlastene za zastupanje i voditelja programa, projekta i manifestacije te
ovjerene sluzbenim pecatom udruge,

e |zvornik prijave se Salje preporu¢eno postom, ili osobno (predaja u pisarnici Opcine
Matulji),

e Na vanjskom dijelu omotnice potrebno je istaknuti sljedece: naziv natjecaja, zajedno
S punim nazivom i adresom prijavitelja te napomenom “Ne otvaraj — Javni natjecaj za
udruge ”.

Prijave se Salju na sljedecu adresu:

OPCINA MATULJI
Trg M. Tita 11
51211 Matulji
S naznakom:
.Ne otvaraj -Javni natjeCaj za udruge"

Rok za prijavu na natjecaj je 11. ozujak 2019. Prijava je dostavljena u roku ako je na
prijamnom Zigu razvidno da je zaprimljena u posti do kraja datuma koji je naznacen kao rok
za prijavu na natjecaj. U slucaju da je prijava dostavljena osobno u pisarnicu, prijavitelju ¢e
biti izdana potvrda o to¢nom vremenu prijama posiljke.

Sve prijave poslane izvan roka nece biti uzete u razmatranje.



Sva pitanja vezana uz natje¢aj mogu se postaviti svakog radnog dana u vremenu od 9:00 -
11:00 sati, a utorkom i u vremenu od 13:00 — 16:30 sati i to najkasnije 15 dana prije isteka
natjecaja.

U svrhu osiguranja ravnopravnosti svih potencijalnih prijavitelja, davatelj sredstava ne moze
davati prethodna misljenja o prihvatljivosti prijavitelja, partnera, aktivnosti ili troskova
navedenih u prijavi.

2.3. PROCJENA PRIJAVA | DONOSENJE ODLUKE O DODJELI FINANCIJSKIH SREDSTAVA

Nakon provjere svih pristiglih i zaprimljenih prijava u odnosu na propisane uvjete natjecaja
izraditi ¢e se popis svih prijavitelja koji su zadovoljili propisane formalne uvjete, Cije se
prijave stoga upucuju na procjenu kvalitete, kao i popis svih prijavitelja koji nisu zadovoljili
propisane formalne uvjete natjecaja.

Takoder, davatelj ¢e pisanim putem obavijestiti sve prijavitelje koji nisu zadovoljili propisane
formalne uvjete o razlozima odbijanja njihove prijave.

Kako bi se izbjegli dodatni nepotrebni troSkovi prilikom prijave na natje¢aj, davatelj
financijskih sredstava mozZe traZiti i dodatnu dokumentaciju u cilju Sto bolje procijene
projekta, programa ili manifestacije.

Ukoliko prijavitelj ne dostavi trazenu dodatnu dokumentaciju u trazenom roku, njegova
prijava Ce se odbaciti kao nevazeca.

Nakon provjere dostavljene dokumentacije, Povjerenstvo predlaze konacnu listu prijavitelja
te odabranih projekata, programa, manifestacija za dodjelu sredstava na odlucivanje
odgovornoj osobi davatelja financijskih sredstava,

Davatelj financijskih sredstava moze odobriti financiranje samo najkvalitetnijih programa,
projekata ili manifestacija, a sukladno Proracunskom mogucénostima za navedenu godinu.

Prije konacnog potpisivanja ugovora s korisnikom sredstava, a temeljem procjene
Povjerenstva, Opcéina Matulji moZe izvrsiti reviziju obrasca Proracuna kako bi procijenjeni i
zatraZzeni troSkovi odgovarali realnim troskovima u odnosu na predloZene aktivnosti, a
temeljem procjene Povjerenstva i raspolozivim proracunskim sredstvima.

Odobreni troskovi programa, projekta ili manifestacije ¢ine sastavni dio Ugovora u vidu
priloga.

Sa svim prijaviteljima kojima su odobrena financijska sredstva Opc¢ina Matulji potpisat ¢e
ugovor najkasnije 30 dana od dana donosenja odluke o financiranju.



Prilikom procijene i stru¢nog vrednovanja povjerenstvo ¢e ocjenjivati:

kvalitetu programa/projekta/manifestacije,

usmjerenost na neposrednu drustvenu korist i stvarne potrebe u lokalnoj zajednici —
Opcini Matulji,

vremensko razdoblje kroz koje se projekt provodi (prva, druga... peta godina),

jasno definiran i realno dostizan cilj vezan za podrucje Opc¢ine Matulji,

jasno definirani korisnici s podrucja Opcine Matulji,

obuhvat ciljanje skupine tj. interesnog podrucja koji je obuhvacen
programom/projektom/manifestacijom,

jasno odredenu vremensku dinamiku,

realan odnos troskova i planiranih aktivnosti,

kadrovsku osposobljenost prijavitelja za provedbu programa/projekta/manifestacije
tj. ljudske resurse za provedbu programa/projekta/manifestacije,

stru¢nost voditelja, provoditelja programa/projekta/manifestacije,

osigurano sufinanciranje za navedeni program/projekt/manifestaciju i iz drugih izvora
(Sto vedi postotak sufinanciranja iz drugih izvora, to vedi broj bodova - Ministarstvo,
Zupanija, vlastiti prihodi, donacije...),

razradenost nacina prezentiranja programa/projekta/manifestacije za Siru javnost,
ocjena prioritetnih ciljeva Op¢ine Matulji u odnosu na
program/projekt/manifestaciju,

dali je/nije financiranje programa/projekta/manifestacije Udruge prethodne godine
ostvareno iz drugih izvora Ministarstvo, Zupanija, vlastiti prihodi, donacije...),
kvalitetu dosadasnje suradnje prijavitelja programa/projekta s Opéinom Matulji,
postivanje odredbi ugovora za prethodnu godinu,

godine dosadasnjeg djelovanja iiskustva Udruge,

dosadasnji rezultati Udruge,

partnerstvo na drugim programima, projektima ili manifestacijama,

kvalitetu pripreme natjecajne dokumentacije za projekt.

donesenoj Odluci o dodijeli (ili ne dodijeli) financijskih sredstava za projekte,
programe, manifestacije.

......

su odazvati se potpisivanju Ugovora .

Indikativni kalendar natjecajnog postupka

Faze natjecajnog postupka rok

Objava natjecaja 09.02.2019.

Rok za slanje prijava 11.03.2019.




Rok za postavljenje pitanja i konzultaciju vezanu
uz natjecaj

Najkasnije do 15 dana prije isteka
roka za slanje prijava

Rok za dostavu trazene dodatne dokumentacije

7 dana od datuma zatrazenog
zahtjeva za dostavu dodatne
dokumentacije

Rok za donosenje odluke o financiranju

30 dana od dana isteka roka za
podnosenje prijave

Rok za ugovaranje

30 dana od dana donosenja odluke o
financiranju




3. POPIS NATJECAJNE DOKUMENTACIJE

Obrazac opisa programa, projekta i manifestacije,

Obrazac proracuna programa, projekta i manifestacije,

Obrazac popisa priloga koji se prilazu prijavi,

Obrazac izjave o partnerstvu (ukoliko se navode partneri na projektu),

Obrazac Zivotopisa voditelja/struc¢nog provoditelja programa, projekta ili
manifestacije sa svim dokazima definiranim uputama,

Obrazac izjave o nepostojanju dvostrukog financiranja,

Obrazac izjave o programima, projektima i manifestacijama udruge financiranim iz
javnih i vlastitih izvora.

vk WwWwNPE

No

Davatelj financijskih sredstava ima mogucnost aZuriranja indikativnog kalendara i ovih uputa
u cilju omogucavanja prijavitelju Sto kvalitetnijih informacija (a sve temeljem poticaja kroz
pitanja prijavitelja tijekom natjecajnog postupka). AZurirana tablica kao i ove upute objavit
¢e se na web stranici: www.matulji.hr.

Matulji, 09. veljace 2019.

OPCINA MATULJI

KLASA: 612-01/19-01/0005
URBROJ: 2156/04-01-3-6-18-19-0006
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