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Datum:11.10.2018.

U Hrvatskom zavodu za zaposljavanje, Ispostavi Opatija, danas je objavljen oglas za prijam u sluzbu u
Opéinu Matulji na radno mjesto referent za knjigovodstvo proracunskih izdataka (1 izvrsitel]. m/z). na
odredeno vrijeme radi privremenog povecéanja opsega poslova.

.....

listopada 2018.godine.

Opis poslova radnog mjesta referent za knjigovodstvo proracunskih izdataka: Vodi knjigu ulaznih
ra¢una i analititko knjigovodstvo dobavljaga, vr3i uskladenje stanja rauna dobavljaca, rjeSava
opomene dobavljada, sortira, priprema i kontrolira dokumentaciju za knjiZenje, te utvrduje formalnu,
radunsku i sudtinsku ispravnost dokumentacije, likvidira isplatnu dokumentaciju nakon ovjere
naredbodavca te unosi u knjigu ulaznih raéuna i glavnu knjigu po ra¢unima i pozicijama, prati
izvriavanje izdataka po pozicijama, dnevno kontrolira stanje raspolozivih sredstava po pozicijama,
uskladuje sa planiranim izdacima, vodi analiticku evidenciju proracunskih izdataka po prora¢unskim
korisnicima, priprema podatke za izradu proracuna i sastavljanje financijskih izvje§éa o izvrSenju
prorafuna, obradunava place, naknade i sve druge dohotke u zadanim rokovima, vodi blagajnicko
poslovanje te obavlja i druge srodne poslove po nalogu opéinskog nacelnika, zamjenika opéinskog
nacelnika, pro¢elnika i voditelja odsjeka.

Koeficijent slozenosti poslova navedenoga radnog mjesta je 1,65 uz osnovicu za izracun place u
iznosu od 3.705.21 kuna. Plaéu sluzbenika &ini umnozak koeficijenta sloZenosti poslova radnog mjesta
na koje je sluzbenik rasporeden i osnovice za izra¢un place, uveéan za 0,5% za svaku navr$enu godinu

radnog staza.

Prethodna provjera znanja i sposobnosti kandidata obuhvaca pisano testiranje i intervju. Za svaki dio
provjere kandidatima se dodjeljuje broj bodova od 1 do 10. Intervju se provodi samo s kandidatima
koji su ostvarili najmanje 50% bodova na pisanom testiranju. Smatra se da je kandidat koji nije

pristupio prethodnoj provjeri znanja povukao prijavu na oglas.




Izvori za pripremanje kandidata za provjeru:

- Zakon o lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi (NN 33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08,
36/09, 150/11, 144/12, 19/13, 137/15 i 123/17),

-Zakon o proracunu (NN 87/08, 136/12 1 15/15),

- Zakon o financiranju jedinica lokalne i podruéne (regionalne) samouprave (NN 127/17),
-Zakon o lokalnim porezima (NN 115/16 i1 101/17) ¢lanak 20.-43.,

- Zakon o porezu na dohodak ( NN 115/16),

- Statut Opéine Matulji (Sluzbene novine Primorsko-goranske zupanije br. 26/09, 38/09, 8/13, 17/14,
29/14, 39/15 prociiceni tekst i 7/18),

- Odluka o porezima Opé¢ine Matulji (,,SluZbene novine Primorsko-goranske Zupanije* 22/01, 50/13 i
16/18).

Web- stranica "Narodnih novina" je www.nn.hr, web stranica "Sluzbenih novina Primorsko- goranske
Zupanije" je www.sn.pgz.hr .

Vrijeme odrzavanja prethodne provjere znanja i sposobnosti kandidata bit ¢e objavljeno na ovoj web-
stranici te na oglasnoj plo¢i Opéine Matulji, najkasnije pet dana prije odrzavanja provjere.

U Listi kandidata koja ée biti objavljena zajedno s vremenom odrzavanja prethodne provjere znanja i
sposobnosti, bit ¢e navedeni inicijali kandidata, sa godinom rodenja i mjestom prebivalista. Ukoliko se
kandidat na koga se ti podaci odnose ne bi mogao identificirati u odnosu na jednake podatke drugog
kandidata, dodat ée se jo$ jedna znacajka koja ¢e ih razlikovati.

Molimo podnositelje da u prijavi navedu broj fiksnoga i/ili mobilnog telefona na koje, u slucaju
potrebe, mogu biti kontaktirani tijekom natjecajnog postupka. Takoder molimo da se u prijavi navede
adresa elektronicke poste.

Kandidat mozZe tijekom natje¢ajnog postupka pisanim putem povuci prijavu.

[zabrani kandidat bit ¢e upuéen na lije¢nicki pregled (utvrdivanje zdravstvene sposobnosti za
obavljanje poslova radnog mjesta) na troak Opcine.

Eventualne dodatne upite mozZete poslati putem elektronicke poste, na adresu:
helena.stanic@matulji.hr



