Na temelju Clanka 32. stavka 1. i Clanka 33. stavka 1. Zakona o udrugama
(,Narodne novine“ br. 74/14), na temelju Clanka 10. Uredbe o kriterijima, mjerilima i
postupcima financiranja i ugovaranja programa i projekata od interesa za op¢e dobro
koje provode udruge (“Narodne novine” broj 26/15) i €lanka 43. Statuta Opcine
Matulji (“Sluzbene novine Primorsko-goranske Zzupanije” broj 26/09, 38/09, 8/13,
17/14 i 29/14), Opcinski nacCelnik Opcine Matulji dana 3. kolovoza 2016. godine
donosi

PRAVILNIK
o utvrdivanju kriterija, mjerila i postupaka za odobravanje financiranja udruga i
drugih organizacija civilnog drustva iz proraduna Opc¢ine Matulji

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom utvrduju kriteriji, mjerila i postupak za dodjelu i koriStenje
sredstava Proracuna Opcine Matulji udrugama i drugim organizacijama civilnog drustva ciji
su programi, projekti i manifestacije od interesa za opc¢e dobro na podrucju Opcine, a
kojima se ispunjavaju ciljevi, prioriteti i mjere definirani strateSkim i planskim dokumentima
Opc¢ine Matulii (u daljnjem tekstu: Opcina) te koji su navedeni i razradeni u uputama
za prijavitelje.

Odredbe ovoga Pravilnika odnose se na:

e udruge, a na odgovaraju¢i se na€in primjenjuju i na druge organizacije civilnog
druStva, kada su one, u skladu s uvjetima javnog natjecaja za financiranje programa,
projekata i manifestacija, prihvatljivi prijavitelji, odnosno partneri.

Odredbe ovoga Pravilnika ne odnose se na:

¢ financiranje programa, projekata i manifestacija udruga i drugih organizacija civilnog
druStva Ciji je osnivac ili suosniva¢ Opcina,

e programe, projekte i manifestaciie u kojima Opcina sudjeluje kao partner ili
suorganizator,

e programe, projekte i manifestacije fizickih i pravnih osoba u smislu Zakona o
trgovackim drustvima,

¢ financiranje programa, projekata i manifestacija koje provode udruge a koje su u
pojedinim podrucjima propisani posebnim zakonom,

e dodjelu nefinancijske podrSke u pravima, pokretninama i nekretninama namijenjene
udrugama i drugim organizacijama civilnog druStva.

Clanak 2.

Programi su kontinuirani procesi koji se u nacelu izvode u duzem
vremenskom razdoblju (jednogodisnji ili viSegodisnji) kroz niz razliCitih aktivnosti Ciji
su struktura i trajanje fleksibilniji. Kontinuitet se temelji na tjednoj, mjesecnoj i
godisnjoj bazi, iste vremenske dinamike pri ¢emu su moguca manja odstupanja
vezana uz praznike, ljetni i zimski odmor i sl.). Mogu biti edukativni, kulturni, sportski,
socijalni, zdravstveni, humanitarni i sl.).

Projektom se smatra skup aktivnosti koje su usmjerene ostvarenju zacrtanih
cilieva Cijim ¢e se ostvarenjem odgovoriti na uo€eni problem i ukloniti ga, odnosno



realizirati cilj, vremenski su ograniCeni i imaju definirane troSkove i resurse. Svaki
projekt ima pisanu dokumentaciju (ciljevi, vremenska dinamika, zadaci, evaluacija) te
mora biti vidljiv za javnost sa moguc¢noScu evaluacije.

Manifestacije se mogu definirati kao jednodnevne i viSednevne aktivnosti koje
provode udruge s ciliem davanja dodatne ponude na podrucju Opcine (obiljeZzavanje
znaCajnih datuma i vaznih obljetnica, organiziranje susreta, natjecanja, priredbi,
drugih manifestacija i sl.).

Clanak 3.

Programi, projekti, manifestacije koji su od interesa za opce dobro na
podrucju Opcine te doprinose zadovoljenju potreba i ispunjavanju ciljeva, prioriteta i
mjera definiranih strateSkim i planskim dokumentima Opcine, provodit ¢e se u
slijedec¢im podrucjima:

1. obrazovanja (promicanje i podrSka Sto kvalitetnijem obrazovanju svih
dobnih skupina ,cjelozivotnog ucCenja i ostalo),

2. kulture (promicanje svih oblika umjetnosti, kulturnih projekata i programa,
manifestacija, kulture sje¢anja, oCuvanja tradicijske baStine te zaStita
kulturnih materijalnih i nematerijalnih dobara i ostalo),

3. socijale (pruzanje socijalnih usluga, promicanje prava o0soba sa
invaliditetom, djece s teSko¢ama u razvoju, starijih i nemocnih, socijalnog
i humanitarnog djelovanja i ostalo),

4. zdravstva (pruzanje preventivnih zdravstvenih programa i usluga,
savjetovanja i korektivnih vjezbi za djecu i mlade te osobe trece Zivotne
dobi, i ostalo),

5. prevencije neprihvatljivog ponaSanja djece i mladezi,

6. sporta (poticanje i promicanje planinarski projekata za djecu i mlade) te
svih oblika sportskih aktivnosti i tehniCke kulture kroz Zajednicu sportskih
udruga Opcine Matulji koja za osigurana sredstava u Proracunu raspisuje
javni natjeCaj za Udruge u sportu temeljem Zakona o sportu.

7. zasStite i promicanja ljudskih prava, kulture i obiCaja nacionalnih manjina,

8. meduopcinske i medunarodne suradnje,

9. programa usmijerenih na djecu i mlade kao i osoba trece Zivotne dobi,

10.zaStite okoliSa i prirode te poticanje oCuvanja prirodnih staniSta divljaci,

11.unapredenja i promocije poljopriviede s naglaskom na oCuvanje
autohtonih sorti te zaStita i uzgoj zivotinja,

12.razvoj civilnog druStva kroz poticanje projekata, programa i manifestacija
branitelja iz Domovinskog rata i njihovih obitelji te boraca Il. svjetskog
rata i civilnih invalida rata,

13. promocije volonterstva.

Clanak 4.

Sredstva za financiranje programa, projekata i manifestacija iz ovoga
Pravilnika planiraju se u Proracunu Opcine (u daljnjem tekstu: Proracun).



Il. POSTUPCI FINANCIRANJA | UGOVARANJA PROGRAMA, PROJEKATA |
MANIFESTACIJA

Clanak 5.

Financiranje programa, projekata i manifestacija udruga provodi se na temelju
javnog natjecCaja.

Bez objavljivanja javnog natjeCaja, financijska sredstva se izravno dodjeljuju u
sljede¢im slucajevima:

- kada nepredvideni dogadaji obvezuju Opcinu da u suradnji s udrugama Zurno
djeluje u rokovima u kojima nije moguce provesti standardnu natjeCajnu
proceduru i problem je moguce rijeSiti samo izravhom dodjelom financijskih
sredstava,

- kada se financijska sredstva dodjeljuju udruzi ili skupini udruga koje imaju
iskljuCivu nadleznost u podrucju djelovanja i/ili zemljopisnog podrucja za koje
se financijska sredstva dodjeljuju, ili je udruga jedina organizacija operativno
sposobna za rad na podrucju djelovanja i/ili zemljopisnom podrucju na kojem
se financirane aktivnosti provode,

- kada se financijska sredstva dodjeljuju udruzi kojoj su zakonom, drugim
propisom ili aktom dodijeliene odredene javne ovlasti ili kada je udruga
izrijekom navedena kao provoditelj odredene aktivnosti,

- kada se na prijedlog nadleznog upravnog tijela Opcine, a temeljem zakljucka
Opcinskog nacelnika, jednokratno dodjeljuju financijska sredstva do 5.000,00
kuna za aktivnosti koje iz opravdanih razloga nisu mogle biti planirane u
godiSnjem planu udruge, a ukupan iznos tako dodijeljenih sredstava iznosi
najvise 5% svih sredstava planiranih u proraCunu za financiranje svih
programa, projekata i manifestacija udruga.

U slu€ajevima iz stavka 2. ovoga Clanka, Opcina i korisnik financiranja duzni
su sklopiti ugovor o izravnoj dodjeli sredstava kojim ¢e se definirati na koje ¢e se
konkretne aktivnosti sredstva proracuna Opcine utroSiti te poStivati osnovne
standarde financiranja vezane uz planiranje financijskih sredstava, ugovaranje,
pracenje financiranja, javno objavljivanje i izvjeStavanje.

Clanak 6.

Opcinski nacelnik Opc¢ine Matulji (u daljnjem tekstu: Nacelnik) utvrduje i
objavljuje godiSnji plan raspisivanja javnih natjeCaja na internetskim stranicama
Opcine, u roku 30 dana od dana usvajanja Proracuna odnosno stupanja na shagu
ProraCuna temeljem objave u Sluzbenim novinama Primorsko-goranske Zupanije.

Godisnji plan Opcine iz stavka 1. ovoga Clanka sadrZi podatke o nadleznom
upravnom tijelu Opcine, financijskim podrucju/podrucjima, nazivu i planiranom
vremenu objave javnog natjeCaja, ukupnom iznosu raspolozivih sredstava, rasponu
sredstava za financiranje programa, projekata ili manifestacije, oCekivanom broju
programa, projekata i manifestacije koji ¢e se ugovoriti za financiranje kao i druge
potrebne podatke.



Clanak 7.

Na prijedlog nadleznog upravnog tijela Nacelnik donosi odluku o nacCinu

raspodjele raspolozivin sredstava iz proraCuna namijenjenih za financiranje
programa, projekata i manifestacija koje udruge provode u odredenom podrucju.

Odlukom iz stavka 1. ovoga Clanka utvrduje se:

dokumentacija sa obrascima za provedbu javnog natjeCaja,

ukupan iznos raspolozivih sredstava,

najnizi i najvisi iznos pojedinacnih ugovora o dodjeli financijskih sredstava, i
oCekivani broj udruga za financiranje u okviru pojedinog javnog natjeCaja.

Clanak 8.

Opcina c¢e putem upravnog tijela nadleznog za pojedino prioritetno

podrucje/podrucja navedenih u javnom natjeCaju osigurati organizacijske kapacitete i
ljudske resurse za primjenu osnovnih standarda financiranja, ugovaranja i pracenja
provedbe te vrednovanja rezultata programa, projekata i manifestacija iz svog
djelokruga rada.

lIl. JAVNI NATJECAJ

Clanak 9.

Tekst javnog natjeCaja sadrzi narocito:

predmet javnog natjecCaja,

vrstu i visinu financijske potpore,

uvjete za prijavu na javni natjeCaj,

sadrzaj prijave,

nacin prijave,

rok i mjesto podnosenja prijave,

obavijest o tome koji se prijave nec¢e razmatrati,
nacin objave rezultata javnog natjeCaja, te
obavijest o potpisivanju ugovora o financiranju.

Tekst javnog natjeCaja po potrebi moze sadrzavati i druge podatke.

Clanak 10.

Uvjeti za prijavu udruga na javni natjeCaj utvrduju se kako slijedi:

1.

udruga mora biti upisana u Registar udruga Republike Hrvatske ili u drugi
odgovarajuci registar,

2. udruga mora biti upisana u Registar neprofitnih organizacija,
3.

program, projekt, manifestacija mora se provoditi na podrucju Opcine osim u
iznimnim sluCajevima,

udruga mora biti registrirana za obavljanje djelatnosti i aktivnosti koja je
predmet financiranja,

udruga mora uredno ispunjavati obveze iz sklopljenih govora o financiranju iz
proracuna Opcine za prethodnu godinu,



6. udruga mora uredno placati doprinose i poreze te druga davanja prema
ProraCunu Opcine,

7. da se protiv udruge, odnosno osobe ovlaStene za zastupanje udruge i voditelja
programa/projekta, manifestacije ne vodi kazneni postupak te da nije
pravomoc¢no osuden za prekrSaje ili kaznena djela propisana Uredbom o
kriterijima, mjerilima i postupcima financiranja i ugovaranja programa i
projekata od interesa za opcCe dobro koje provode udruge (u daljnjem tekstu:
Uredba),

8. da udruga transparentno vodi financijsko poslovanje,

9. da za program, projekt ili manifestaciju nisu u cijelosti odobrena sredstva iz
proracuna Europske Unije, drzavnog proracuna ili nekog drugog izvora
financiranja,

Prijava na javni natjeCaj mora sadrzavati sve podatke, dokumentaciju i
popunjene obrasce definirane javnim natjeCajem i ovim Pravilnikom te uputama za
prijavitelje.

Clanak 11.

Osim uvjeta utvrdenih u €lanku 10. ovoga Pravilnika, Op¢ina moZe u javhom
natjeCaju propisati i dodatne uvjete koje treba ispunjavati udruga u svrhu ostvarivanja
prednosti u financiranju.

Clanak 12.

Opc¢ina Matulji neCe financirati programe, projekte i manifestacije vjerskih i
politickih organizacija te organizacija civilnog drusStva koje ne zadovoljavaju uvjete
propisane ovim Pravilnikom.

Clanak 13.

NatjeCajna dokumentacija obuhvaca:

tekst javnog natjecCaja,

upute za prijavitelje,

obrazac opisa programa, projekta i manifestacije,

obrazac proraCuna programa, projekta i manifestacije,

obrazac popisa priloga koji se prilazu prijavi,

obrazac izjave o nepostojanju dvostrukog financiranja,

obrazac izjave o partnerstvu (ukoliko je primjenjivo),

obrazac zivotopisa voditelja/strucnog provoditelija programa, projekt i

manifestacije sa svim dokazima definiranim uputama,

9. obrazac izjave o programima, projektima i manifestacije udruge
financiranim iz javnih i vlastitih izvora,

10.obrazac za ocjenu kvalitete/vrijednosti programa, projekta i manifestacije,

11.obrazac ugovora o financiranju programa, projekta i manifestacije,

12.obrazac opisnog izvjeS¢a provedbe programa, projekta i manifestacije,

13.obrazac financijskog izvjeStaja provedbe programa, projekta i
manifestacije

ONoOh~WNE



Obrasce navedene u toCkama 11,12 i 13 ovog Clanaka objaviti ¢e se po
donoSenju Odluke o dodjeli financijskih sredstava koju donosi Nacelnik.

Clanak 14.

Prijava na javni natje€aj mora sadrzavati:

- ispunjene, potpisane i ovjerene obrasce navedene u natjeCajnoj dokumentaciji
(7 obrazaca definiranih ¢l.13 ovog Pravilnika),

- preslika ovjerenog statuta udruge prijavitelja programa, projekta i manifestacije i
partnera,

- dokaz o registraciji Udruge - Izvadak iz Registra udruga Republike Hrvatske odnosno
izvadak iz drugog odgovarajuceg registra u koji se upisuju druge pravne osobe kada

su prihvatljivi prijavitelji ili njegova preslika ne starije od 3 mjeseca od dana
raspisivanja natjeCaja ili adresa elektronicke baze podataka,
- uvjerenje o0 nekaznjavanju odgovorne osobe udruge i voditelja

programa/projekta/manifestacije u izvorniku ili preslici, koje ne smije biti starije
od Sest mjeseci od dana objave javnog natjeCaja,

- potvrda Opcine Matulji 0 nepostojanju duga ne starija od 30 dana od dana
podnoSenja prijave.

Clanak 15.

Javni natjeCaj s cjelokupnom natjeCajnom dokumentacijom objavljuje se na
sluzbenoj mreZnoj stranici Opcine i Ureda za udruge, a obavijest o objavljenom
javnom natjeCaju moze se objaviti u dnevnhom tisku ili putem tiskovne konferencije
koju organizira nadleZzno upravno tijelo Opcine koji raspisuje javni natjeCaj.

Javni natjeCaj za podnoSenje prijedloga programa, projekata i manifestacije
otvoren je najmanje 30 dana od dana njegove objave.

Ocjenjivanje prijavljenih projekta, programa i manifestacija, donoSenje odluke
o financiranju projekata ili programa i manifestacija te vrijeme potpisivanja ugovora s
udrugama Ciji su programi, projekti i manifestacije prihvaceni za financiranje mora biti
dovrSeno najkasnije u roku od 120 dana, raCunajuci od zadnjeg dana za dostavu
prijava programa, projekta i manifestacije osim ako se ne radi o javnom natjeCaju koji
se provodi u dvije ili viSe razina procjene te ako posebnim propisom nisu odredeni
duzi rokovi.

Clanak 16.

Obrasci koji su sastavni dio natjeCajne dokumentacije popunjavaju se na
raCunalu prema uputi navedenoj u javnom natjecaju i uputama za prijavitelje.

Prijava se podnosi u pisanom obliku, sadrzava popunjene obvezne obrasce
koji trebaju biti vlastoruCno potpisani od strane osobe ovlaStene za zastupanje
udruge i voditelja programa, projekta i manifestacije te ovjerene sluzbenim pecatom
udruge kao i ostalu dokumentaciju iz Clanka 14. ovoga Pravilnika.

Prijava na javni natjeCaj sa dokumentacijom podnosi se u zatvorenoj omotnici, s
naznakom naziva natjeCaja, zajedno s punim nazivom i adresom prijavitelja te
napomenom “Ne otvaraj — za javni natjeCaj za udruge ”.

Prijave se dostavljaju preporuceno posStom, ili osobno (predaja u pisarnici
Opcine).



IV. TIUELA ZA PRIPREMU | PROVODENJE POSTUPKA JAVNOG NATJECAJA |
RJESAVANJE PRIGOVORA U PROVOBDENJU POSTUPKA JAVNOG
NATJECAJA

Clanak 17.

Za provodenje postupka javnog natjeCaja NacCelnik imenuje Povjerenstvo za
pripremu i provedbu natjeCaja, ispunjavanja uvjeta natjeCaja, ocjenjivanje prijavljenih
programa, projekata i manifestacija, rjeSavanje prigovora te pracenja provedbe i
rezultata programa, projekata i manifestacija (u daljnjem tekstu Povjerenstvo).

Povjerenstvo Cine predsjednik i po najmanje dva Clana iz upravnog tijela.

PROVJERA ISPUNJAVANJA FORMALNIH UVJETA NATJECAJA
Clanak 18.

Po isteku roka za podnoSenje prijava na natjeCaj, Povjerenstvo pristupit ¢e
postupku ocjene ispunjavanja propisanih uvjeta natjeCaja, a sukladno odredbama
Uredbe,ovog Pravilnika i uputa za prijavitelje.

U postupku provjere ispunjavanja propisanih uvjeta natjeCaja provjerava se:

- jesu li ispunjeni svi uvjeti iz ¢lanka 10. ovog Pravilnika,

- da li prijava na natjeCaj sadrzava propisane uvjete iz Clanka 14. ovog

Pravilnika,

- je li prijava dostavljena na pravi javni natjeCaj i u zadanome roku,

- je li lokacija provedbe projekta na podruc¢ju Opcine Matulji osim u

iznimnim sluCajevima,

- jesu li ispunjeni svi ostali propisani uvjeti natjeCaja.

Clanak 19.

Postupak provjere ispunjavanja propisanih uvjeta natjeCaja ne smije trajati
duze od osam (8) dana od dana isteka roka za podnoSenje prijava na natjecaj.

Povjerenstvo u postupku pregleda i ocjena pristiglih prijava donosi odluku
koje se prijave upucuju na stru¢no ocjenjivanje a koje se odbijaju iz razloga jer ne
ispunjavaju propisane uvjete natjeCaja te ju dostavlja nadleznom tijelu Opcine.

Onim udrugama za koje Povjerenstvo za provjeru ispunjavanja propisanih
uvjeta javnog natjeCaja utvrdi da ne zadovoljavaju propisane uvjete javnog natjeCaja
upravni odjel Opcine uputiti ¢e preporucenim putem poStom obavijest s odlukom o
rezultatima provjere formalnih uvjeta javnog natjeCaja i to u roku od deset dana od
dana donoSenja odluke.

Clanak 20.

Udruge iz Clanka 19. stavka 3. ovoga Pravilnika imaju pravo izjaviti prigovor
koji se podnosi u pisanom obliku Nacelniku i to u roku od osam dana od dana
primitka obavijesti s odlukom iz ¢lanka 19. stavka 2. ovoga Pravilnika.

O prigovoru iz stavka 1. ovoga Clanka odluCuje Nacelnik u roku osam dana od
dana primitka prigovora temeljem obrazlozenja Povjerenstva.



U slu€aju prihva¢anja prigovora od strane Nacelnika prijava udruge na javni
natjeCaj ¢e biti upucena u daljnju proceduru, a u slu€aju neprihvacanja prigovora
prijava udruge nece se razmatrati.

OCJENJIVANJE PRIJAVLJENIH PROGRAMA, PROJEKATA, MANIFESTACIJA

Clanak 21.

Clanovi Povjerenstva prilikom vrednovanja pristiglih prijava projekata,
programa i manifestacija udruga biljeze vrednovanje istih na Obrascu za procjenu i
struc¢no vrednovanje programa, projekata, manifestacija.

Clanovi Povjerenstva obavezni su potpisati i izjavu 0 nepristranosti i
povijerljivosti iz Clanka 27. stavka 3. Uredbe.

Clanak 22.

Zadaca Povjerenstva je:

- obaviti strucno vrednovanje projekata, programa, manifestacija
najkasnije trideset (30) dana od dana isteka roka za podnoSenje prijave,

- izraditi prijedlog odobrenih projekata, programa, manifestacija s
iznosima financiranja te ih dostaviti nadleznom upravnom tijelu

- stru¢no vrednovati izvjeS€a realiziranih projekata, manifestacija i
programa i pratiti provedbu i evaluirati rezultate financiranih programa,
projekta i manifestacija.

Clanak 23.

Nakon donoSenja Odluke o dodjeli financijskin sredstava rezultatima
provedenog javnog natjeCaja koju donosi Nacelnik, upravno tijelo Opcine ¢e na
sluzbenim mreZnim stanicama Opcine javno objaviti rezultate javnog natjeCaja Koji
ukljuCuju podatke o udrugama, programima, projektima i manifestacijama kojima su
odobrena sredstva i iznosima odobrenih sredstava financiranja.

Clanak 24.

Upravno tijelo Opcine ¢e u roku od osam dana od donoSenja odluke o
rezultatima provedenog javnog natjeCaja za programe, projekte i manifestacije
udruga istu uputiti udrugama s obrazlozenjem o razlozima neodobravanja financijskih
sredstava iz opisnog dijela ocjene ocjenjivanog programa, projekta ili aktivnosti.

Udrugama kojima nisu odobrena financijska sredstva provedenog javnog
natjeCaja, upravno tijelo Opcine, moZe na njihov zahtjev, u roku od osam dana od
dana primitka odluke iz stavka 1. ovoga Clanka omoguciti uvid u ocjenu njihovog
programa, projekta, manifestacije.

Clanak 25.

Udruge iz Clanka 24. ovoga Pravilnika imaju pravo izjaviti prigovor koji se
podnosi u pisanom obliku nadleznom upravnom tijelu Opcine i to u roku od osam
dana od dana primitka odluke o rezultatima javnog natjecCaja.



Prigovor iz stavka 1. ovoga Clanka moze se izjaviti samo iz razloga povrede
postupka odobravanja financijskih sredstava utvrdenog ovim Pravilnikom.

Upravno tijelo Opcine, prigovor iz stavka 1. ovoga Pravilnika prosljeduje
Povjerenstvu.

Clanak 26.

Povjerenstvo donosi odluku o prigovoru iz Clanka 25. ovog Pravilnika u roku
osam dana od dana primitka prigovora.

V. UGOVOR O FINANCIRANJU
Clanak 27.

Sa udrugama kojima su odobrena financijska sredstva, Opcina ¢e sklopiti
ugovor o financiranju programa, projekata, manifestacija (u daljnjem tekstu: ugovor)
najkasnije u roku od 30 dana od dana donoSenja odluke o financiranju.

Clanak 28.

Ugovor se sastoji od opcih uvjeta, koji moraju biti isti za sve korisnike u okviru
jednog javnog natjeCaja, i posebnog dijela.

Opc¢im uvjetima ugovora utvrduju se opce obveze, obveza dostavljanja
podataka i financijskih i opisnih izvjeStaja, odgovornost, sukob interesa, povjerljivost,
javnost i vidljivost, vlasniStvo/koriStenje rezultata i opreme, procjena i pracenje
projekta, izmjene i dopune ugovora, prijenos prava, provedbeni rok programa,
projekta ili aktivnosti, produzenje, odgadanje, viSa sila i rok dovrSetka, raskid
ugovora, rjeSavanje sporova, opravdani troSkovi, placanje racuni i tehniCke i
financijske provjere, konacni iznos financiranja od strane davatelja financijskih
sredstava, te povrat sredstava i pripadajucih kamata i sredstva za osiguranje povrata
sredstva u slu€aju ne vra¢anja neutroSenih ili nenamjenski utroSenih sredstava.

Posebni dio ugovora Cine specificnosti svakog ugovora kao Sto su ugovorne
strane, naziv programa ili projekta, iznos financiranja, rokovi provedbe i sl.

Clanak 29.

Opcina ¢e u suradnji s korisnicima financiranja, s ciliem poStovanja nacela
transparentnosti troSenja proracunskog novca i mjerenja vrijednosti povrata za
ulozena sredstva, pratiti provedbu financiranih programa, projekata, manifestacija
udruga sukladno Zakonu o udrugama, Zakonu o fiskalnoj odgovornosti, Zakona o
financijskom poslovanju i raCunovodstvu neprofitnih organizacija, Uredbi, ovom
Pravilniku i drugim propisima.

Kroz postupke pracenja, razvijat ¢e se partnerski odnos izmedu Opcine kao
davatelja financijskih sredstava i udruga kao provoditelja programa, projekta ili
manifestacija, a na temelju pracenja i vrednovanja rezultata pojedinacnih programa i
projekta i manifestacija u cilju utvrdivanja ucinkovitosti ulaganja i razine promjena
koje su se u lokalnoj zajednici odnosno u druStvu dogodile zahvaljujuci provedbi
potpore, Opcina Ce vrednovati rezultate i uCinke cjelokupnog javnog natjeCaja i
planirati buduce aktivnosti u pojedinom prioritetnom podruc¢ju financiranja.



Clanak 30.

Pracenje provedbe i evaluacija rezultata programa, projekata i manifestacija
obavljat ¢e se na dva nacina:

- obaveznim vrednovanjem i odobravanjem opisnih i financijskih izvjeSc¢a
korisnika sredstava

- vrednovanjem kroz provjeru provedbe projekta terenskom provjerom od
strane sluzbenika nadleZznog upravnog tijela Opc¢ine u dogovoru s korisnikom
sredstava kao i vrednovanje zavrSnih rezultata projekta, programa i
manifestacija.

Clanak 31.

IzvjeSc¢a koja je korisnik duzan dostaviti Opcini, na propisanim obrascima i u
propisanim rokovima su opisno i financijsko izvjeSce.

Clanak 32.

Uz opisno izvjeSce iz Clanka 31. ovoga Pravilnika, dostavljaju se i popratni
Uputama za prijavitelje.

U financijskom izvjeS¢u navode se cjelokupni troSkovi programa, projekta ili
manifestacije financiranih iz Prorauna Opcine Matulji, a izdvojeno preostali troSkovi
financirani iz drugih izvora.

Korisnik financiranja obvezno dostavlja i dokaze o nastanku troSka
podmirenog iz sredstava Opcine (preslici faktura, ugovora o djelu ili ugovora o
autorskom honoraru s obracunima istih) te dokazi o placanju istih (preslika naloga o
prijenosu ili izvoda sa ziro racuna).

Clanak 33.

Bez obzira na kvalitetu predlozenog programa, projekta i manifestacije,
Opcina nece odobriti financijska sredstva za programe, projekte i manifestacije koje
se vec financiraju iz nekog javnog izvora i po posebnim propisima (kada je u pitanju
ista aktivhost, koja se provodi na istom podrucju, u isto vrijeme i za iste korisnike),
osim ako se ne radi o koordiniranom sufinanciranju iz viSe razliitih izvora.

V1. PRIHVATLJIVOST TROSKOVA, MODELI FINANCIRANJA | UDIO
SUFINANCIRANJA

Clanak 38.

Odobrena financijska sredstva korisnik financiranja je duzan utroSiti iskljucivo
za realizaciju programa, projekta ili manifestacija utvrdenog proracunom programa,
projekta ili manifestacije i ugovorom.



Sredstva se smatraju namjenski utroSena ako su koriStena iskljuCivo za
financiranje prihvatljivin i opravdanih troSkova u realizaciji programa, projekta ili
manifestacije utvrdenog ugovorom.

Svako odstupanje od proracuna bez odobrenja nadleznog upravnog tijela
Opcine, smatrat ¢e se nenamjenskim troSenjem sredstava.

Clanak 39.

Prihvatljivi izravni troSkovi su troSkovi koji su neposredno povezani uz provedbu
pojedinih predlozenih programa projekata i manifestacija a detaljno su propisani uputama
za prijavitelje za svako pojedino programsko podrucje.

Prihvatljivi troSkovi su troSkovi koje je imao korisnik financiranja, a Kkoji
ispunjavaju sve kriterije kako slijedi:

nastali su za vrijeme razdoblja provedbe programa, projekta ili
manifestacija u skladu s ugovorom, osim troSkova koji se odnose na
zavrSna izvjeSca, troSkova revizije i troSkova vrednovanja, a placeni su
do dana odobravanja zavrSnog izvjeS¢a. Postupci javne nabave za
robe, usluge ili radove mogu zapocCeti prije pocCetka provedbenog
razdoblja, ali ugovori ne mogu biti sklopljeni prije prvog dana razdoblja
provedbe ugovora,

moraju biti navedeni u ukupnom predvidenom proracunu projekta,
programa ili manifestacije,

nuzni su za provodenje programa, projekta ili manifestacije i koji je
predmetom dodjele financijskih sredstava,

mogu biti identificirani i provjereni te raCunovodstveno evidentirani kod
korisnika financiranja prema vaZecim propisima o racunovodstvu
neprofitnih organizacija,

trebaju biti umjereni, opravdani i usuglaseni sa zahtjevima racionalnog
financijskog upravljanja, osobito u odnosu na Stedljivost i uCinkovitost.

Clanak 40.

U skladu s prihvatljivim troSkovima iz Clanka 39. ovoga Pravilnika, prihvatljivim
se smatraju slijedeci izravni troSkovi udruge i njezinih partnera:

troSkovi zaposlenika i drugih stru¢nih osoba angaziranih na programu,
projektu ili manifestaciji koji odgovaraju stvarnim izdacima za place te
porezima i doprinosima iz place i drugim troSkovima vezanim uz placu,
sukladno odredbama ovoga Pravilnika i Uredbe,

putni troSkovi definirani uputama za prijavitelje za svako pojedino
podrucje,

troSkovi kupnje ili iznajmljivanja opreme i materijala (novih ili rabljenih)
namijenjenih iskljuivo za program, i projekt ili aktivnost te troSkovi
usluga pod uvjetom da su u skladu s trziSnim cijenama,

troSkovi potroSne robe,

troSkovi podugovaranja,

administrativni troSkovi (kotizacija,

troSkovi koji izravno proistjecu iz zahtjeva ugovora uklju€ujuci troSkove
financijskih usluga (informiranje, vrednovanje konkretno povezano s
projektom, revizija, umnozavanje, osiguranje, reprezentacija itd.).
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Clanak 41.

Osim izravnih troSkova, korisniku financiranja se moze odobriti i pokrivanje
dijela neizravnih troSkova koji nisu izravno povezani s provedbom programa ili
projekta ili manifestacije ali neizravno pridonose postizanju njegovih ciljeva pri Cemu i
ovi troSkovi trebaju biti specificirani i obrazlozeni, a odnose se na sufinanciranje
vrijednosti opreme Cija visina ne smije premasiti postotak prihvatljivin troSkova
programa, projekta ili manifestacije propisan uputama za prijavitelje za pojedino
podrucje.

Clanak 42.

Doprinosi u naravi, koji se moraju posebno navesti u proracunu programa,
projekta ili manifestacije ne predstavljaju stvarne izdatke i nisu prihvatljivi troSkovi.
Ukoliko drugacije nije navedeno u ugovoru, doprinosi u naravi ne mogu se tretirati
kao sufinanciranje od strane udruge.

Clanak 43.

Neprihvatljivim troSkovima programa, projekta ili manifestacija smatraju se troSkovi
koji su detaljno propisani uputama za prijavitelje za svako pojedino programsko podrucje,a u
opcem smislu odnose se na:

e dugovi i stavke za pokrivanje gubitaka ili dugova,
dospjele kamate,
stavke koje se vec financiraju iz javnih izvora,
kupovina zemljiSta ili gradevina
gubitci na teCajnim razlikama,
zajmovi tre¢im osobama,
troSkovi reprezentacije, hrane, bezalkoholnih i alkoholnih pi¢a (osim u
iznimnim sluCajevima kada se kroz pregovaranje s nadleznim upravnim
tijelom Opcine dio tih troSkova moZe priznati kao prihvatljiv troSak
definiran Clankom 40 Pravilnika i Uputama),

Clanak 44.

Opcina ¢e u svakom pojedinacnhom javnom natjecaju definirati model, odnosno
nacine i postupke pla¢anja, sukladno odredbama Uredbe i ovoga Pravilnika.

U sluCaju da za Opcinu niti jedan od predvidenih modela plac¢anja utvrdenih
Uredbom ne bude prihvatljiv, moZe utvrditi i drugaciji model pla¢anja.

Predvideni model plac¢anja obavezno mora biti istaknut u javnom natjecaju.
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Clanak 45.

Opc¢ina ¢e u svakom pojedinacnom javnom natjecaju utvrditi obvezu i
minimalni i maksimalni iznos financiranja kao i minimalni postotak financiranja
provedbe projekta, programa ili manifestacije od strane korisnika financiranja.

Clanak 46.

Sva financijska sredstva koje Opcina dodjeljuje putem javnog natjeCaja
odnose se, u pravilu, na programe, projekte ili manifestacije koje ¢e se provoditi u
kalendarskoj godini za koju se raspisuju, osim viSegodiSnjeg financiranja koje se
odobrava na rok do tri godine, Sto ¢e se utvrditi samim javnim natjeCajem

ViSegodiSnje financiranje iz stavka 1. ovoga Clanka ugovara se na godiSnjoj
razini, s propisanim programskim i financijskim vrednovanjem koriStenja financijske
potpore Opcine u prethodnom vremenskom razdoblju.

Korisnik kojemu Opcina odobri viSegodiSnja financijska sredstva iz stavka 1.
ovoga Clanka, moze tu istu vrstu potpore zatraZziti i ostvariti tek kad istekne prethodna
viSegodisnja potpora Opcine.

Nastavak financiranja viSegodiSnjih programa, projekata i manifestacija iiznos
potpore u narednoj godini ovisi o rezultatima pracenja i vrednovanja aktivnosti
realiziranih u okviru tog programa u tekucoj godini, o €¢emu odluku donosi Nacelnik
Opcine na temelju podnesenih izvjeS¢a korisnika, a sukladno odredbama Uredbe i
ovoga Pravilnika te temeljem vrednovanja i zakljuCaka Povjerenstva za pripremu i
provedbu programa ,projekata i manifestacija.

Clanak 47.

Korisnik viSegodiSnjeg financiranja moze se u razdoblju trajanja financiranja
javiti na druge javne natjecCaje Opcine iskljucivo kroz predlaganje drugih programa,
projekata ili manifestacija u podruCju za koje ga se financira te u ostalim
programskim podrucjima.

VIl. OBVEZA DOKUMENTIRANJA PROJEKTNIH AKTIVNOSTI, KONACAN IZNOS
FINANCIRANJA | POVRAT SREDSTAVA

Clanak 48.

Korisnik financiranja je u obvezi voditi precizne i redovite evidencije i izvijeS¢a
(pismena i financijska) za davatelja financijskih sredstava vezane uz provodenje
projekta, programa ili manifestacije koriste¢i odgovaraju¢e racunovodstvene sustave
sukladno propisima o raCunovodstvu neprofitnih organizacija.

Racuni i troSkovi vezani uz program, projekt ili manifestaciju moraju biti lako
prepoznatljivi i provjerljivi. To se moze ostvariti koriStenjem odvojenih raCuna za dani
program, projekt ili manifestaciju ili osigurati da se troSkovi vezani uz program,
projekt ili manifestacije mogu lako identificirati i pratiti do i unutar raCunovodstvenih i
knjigovodstvenih sustava udruge.
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Clanak 49.

Korisnik financiranja je obvezan omoguciti Opcini, inspektorima proracunskog
nadzora Ministarstva financija i svim vanjskim revizorima koji obavljaju provjere
sukladno Uredbi da, ispitivanjem dokumenata ili kontrolom na licu mijesta,
provjeravaju provedbu programa, projekta ili aktivnosti i da po potrebi izvrSe reviziju
na temelju prateCe dokumentacije za raCune, racunovodstvene dokumente i sve
ostale dokumente relevantne za financiranje projekta, programa ili manifestacije, i u
razdoblju od sedam godina nakon zavrsne isplate.

Clanak 50.

Korisnik financiranja je obvezan dopustiti inspektorima proracunskog nadzora
i svim vanjskim revizorima koji obavljaju nadzor temeljem Uredbe, da na licu mjesta
izvrSe provjere i nadzor u skladu s postupcima sadrzanim u propisima za zaStitu
financijskih interesa Republike Hrvatske od prevara i drugih nepravilnosti.

Radi obavljanja provjera i nadzora iz stavka 1. ovoga Clanka, korisnik ¢e
omoguciti odgovarajuci pristup osoblju ili predstavnicima Opcine, inspektorima
proracunskog nadzora kao i svim vanjskim revizorima koji obavljaju provjere i nadzor
sukladno Uredbi, mjestima i lokacijama na kojima se provodi program, projekt ili
manifestacija, ukljucujuci njegovim informatickim sustavima te svim dokumentima i
bazama podataka vezanim uz tehnicko i financijsko upravljanje programom,
projektom ili aktivnosti te poduzeti sve mjere da olakSa njihov rad.

Clanak 51.

Pored izvjeS¢a navedenih u ovome Pravilniku, dokumenti koje je korisnik
financiranja duzan dati na raspolaganje u slu€aju nadzora ukljuCuju:

e popis ¢lanova i podatke o upla¢enim Clanarinama,

e raCunovodstvenu evidenciju (kompjuterski ili rucno obradenu) iz
raCunovodstvenog sustava udruge, poput glavne knjige, pomocnih
knjiga, platnih lista, popisa imovine i obveza i drugih relevantnih
raCunovodstvenih podataka,

o dokaze o postupcima nabave poput natjeCajne dokumentacije, ponuda
od sudionika natjeCaja i izvjeS¢a o procjenama,

e dokaze o obvezama poput ugovora i drugih obvezuju¢ih dokumenata,

e dokaze o isporuCenim uslugama, poput odobrenih izvjeSca,
narudzbenica, prijevoznih karata (ukljucuju¢i aerodromske potvrde),
dokaze o sudjelovanju na seminarima, konferencijama i teCajevima
(ukljuCujuci relevantnu dokumentaciju i dobivene materijale, potvrde) i
drugo,

o dokaze o primitku roba, poput potvrda o isporucenoj robi dobavljaca,
dokaze o zavrSetku radova, poput potvrda o prihvacanju i
primopredajnih zapisnika,

o dokaze o kupnji, poput racuna i priznanica,

e dokaze o uplatama poput bankovnih izvoda, potvrda o skidanju
sredstava s racuna, dokaze o pla¢anju podugovaraca,

e za troSkove goriva sazeti prikaz prijedene kilometraze, prosjeCnu
potroSnju goriva koristenih vozila, troSkove goriva i odrzavanja,

13



e evidenciju o zaposlenicima i njihovim placama, poput ugovora, platnih
lista, radnih lista, a za zaposlenike koji su angazirani na temelju
ugovora o radu na odredeno vrijeme, pojedinosti 0 primanjima uz
potvrdu odgovorne osobe, prikazano po stavkama bruto primanja,
naknada za zdravstveno i mirovinsko osiguranje, osiguranje i neto
primanja.

Clanak 52.

Konacan iznos sredstava koji Opcina treba isplatiti korisniku financiranja ne
moze biti veéi od najviSeg iznosa bespovratnih sredstava navedenih u ugovoru cak i
ako ukupan zbroj opravdanih troSkova premaSi procijenjeni ukupan proracun
naveden u obrascu proraCuna programa, projekta ili manifestacija.

Ako se program, projekt ili manifestacija ne provodi ili se neadekvatno,
djelomi¢no ili s odlaganjem provodi, davatelj financijskih sredstava ¢e sukladno
odredbama Uredbe i ovoga Pravilnika smanijiti prvobitno predvidena bespovratna
sredstva u skladu sa stvarnim provodenjem projekta, programa ili manifestacija-

Ako tijekom proraCunske godine dode do smanjenja proracunskih prihoda,
odnosno ako se isti ne budu ostvarili u planiranom opsegu, nadlezni odsjek Op¢ine
poduzet ¢e mjere za uravnoteZenje proracuna/rebalans Proracuna/, sukladno
Zakonu o proracunu i aktima Opcine, a koje mjere mogu imati za posljedicu
smanjenje potrazivanja, odnosno obveza izmedu ugovornih strana iz ugovora-

Clanak 53.

Opcina ¢e od korisnika financiranja u pisanom obliku zatraZiti povrat sredstava
za provedbu odobrenog programa, projekta ili manifestacija kada utvrdi da korisnik
financiranja:

e nije realizirao program, projekt ili manifestaciju utvrden proracunom
programa, projekta ili manifestacije

¢ nije utroSio sva odobrena sredstva

¢ sredstva nije koristio namjenski,

e iz neopravdanih razloga nije podnio izvjeS¢e u propisanom roku.

Clanak 54.

Korisnik financiranja ¢e Opcini, najkasnije u roku od 30 dana od primitka
zahtjeva, sukladno uputama Opcine da to ucini, vratiti sve iznose uplacene preko
utvrdenog konacnog iznosa kao i sva neutroSena sredstva te nenamjenski utroSena
sredstva.

Ukoliko korisnik financiranja ne vrati sredstva u roku koji je utvrdila Opcina,
Opcina ¢e na dospjele iznose obraCunati zatezne kamate.

Iznosi koji se trebaju vratiti Opc€ini mogu se prebiti sa bilo kojim potraZivanjem
koje korisnik financiranja ima prema Opcini.

Na zahtjev korisnika financiranja, Op¢ina moZe odobriti povrat sredstava
korisnika financiranja Opcini u ratama.
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Clanak 55.

Kada korisnik financiranja ne vrati sredstva Opcini, prijave koje na javni
natjeCaj pristignu od strane tog prijavitelja u narednom razdoblju nece biti uzete u
razmatranje.

U sluCaju iz stavka 1. ovoga Clanka, naznaka o tome obavezno mora biti
istaknuta u javnom natjeCaju/javnom pozivu.

VIIl. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 56.

Korisnik financiranja ne smije sudjelovati u izbornoj ili drugoj promidzbi
politiCkih stranaka, koalicijskih lista ili nezavisnih kandidata, davati izravnu potporu
politickim strankama, koalicijskim listama ili nezavisnim kandidatima niti prikupljati
financijska sredstva za financiranje politiCkih stranaka, koalicijskih lista ili nezavisnih
kandidata za cijelo razdoblje trajanja ugovora.

Clanak 57.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu sljede¢eg dana od dana objave u "Sluzbenim
novinama Primorsko-goranske zupanije”.

KLASA:612-01/16-01/19
URBROJ:2156-04-01-16-6
U Matuljima, 3. kolovoza 2016.

Opcinski nacelnik
Opcine Matulji
Mario Cikovi¢
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