PROGRAM
 JEDINSTVENOG UPRAVNOG  ODJELA  
ZA 2015. I PROJEKCIJE 2016-2017.G.
SVRHA PROGRAMA I OPIS PROGRAMA
Ustrojstvo i djelokrug rada Jedinstvenog upravnog odjela uređen je Odlukom o ustrojstvu  i djelokrugu Jedinstvenog upravnog odjela Općine Matulji („Službene novine PGŽ“ br. 41/05 , 48/06 i 46/10) i to osobito poslovi, koji se odnose na:
· urbanističko planiranje i uređenje prostora

· uređenje naselja, izgradnja i održavanje komunalnih objekata i uređenja komunalne infrastrukture

· priprema za projektiranje i izgradnju, ishođenje lokacijskih i građevinskih dozvola, rješavanje  imovinsko-pravnih odnosa, parcelacije, geodetske podloge

· praćenje investicija i kontrola utroška sredstava

· upravljanje komunalnim, stambenim i poslovnim objektima u vlasništvu Općine
· gospodarenje imovinom (pokretne i nepokretne stvari)

· naplata zakupnine, održavanje i izgradnja stambenog i poslovnog prostora, 

· utvrđivanje obveze plaćanja komunalne naknade i komunalnog doprinosa, kao i njihove naplate, ugovaranje zakupa poslovnih prostora, kao i javno-prometnih površina u vlasništvu Općine i naplata

· održavanje objekata zajedničke komunalne potrošnje

· provođenje komunalnog reda

· provođenje postupka javne nabave
· praćenje mogućnosti kandidiranja projekata iz djelokruga upravnog tijela za financiranje putem programa Europske unije, Republike Hrvatske i drugih subjekata
· poticanje poduzetničkih aktivnosti

· osiguranje lokalnih potreba stanovništva u oblasti brige o djeci, obrazovanja i odgoja, zdravstva i socijalne skrbi, zdravstvena zaštita životinja i zaštita bilja,

· zaštita kulturne baštine

· osiguranje lokalnih potreba stanovništva u sportu i tehničkoj kulturi

· razrez i naplata prihoda, koji pripadaju općini, izrada i izvršavanje Proračuna Općine, izrada Godišnjeg obračuna Proračuna, vođenje knjigovodstvenih evidencija,  

· vođenje pisarnice, arhiviranja i otpreme pošte

·  ostvarivanje prava na pristup informacijama

· pravni, protokolarni, savjetodavni i administrativno-tehnički poslovi u svezi sa radom načelnika, zamjenika načelnika, Općinskog Vijeća i njihovih radnih tijela
ZAKONSKA OSNOVA

Zakon o lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi (NN 33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09 i 150/11 i 144/12), Zakon o službenicima i namještenicima u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi (NN 86/08 i 61/11), Uredba o klasifikaciji radnih mjesta u lokalnoj i područnoj(regionalnoj)samoupravi (N.N. 74/10, 125/14), Odluka o koeficijentima za obračun plaća službenika i namještenika u jedinstvenom upravom odjelu Općine Matulji („Službene novine PGŽ“ ,38/10, 1/11 i 19/11)  i Pravilnik o radu , kojeg je donio Općinski načelnik 01. rujna 2010.g. Izmjene  i dopune Pravilnika o radu 8.lipnja 2011.g.
 USTROJSTVO ODJELA
Unutarnje ustrojstvo  Odjela određeno je Pravilikom o unutarnjem redu, kojeg je donio Općinski načelnik na prijedlog Pročelnice . Radom odjela rukovodi Pročelnik.

Odjel je organiziran u tri odsjeka:

* Odsjek za komunalni sustav

* Odsjek za samoupravu i upravu

* Odsjek za proračun i financije

Radom odsjeka rukovode voditelj, odnosno rukovoditelji Odsjeka.

U odjelu je sistematizirano 20 radnih  mjesta,i to pročelnik jedinstvenog upravnog odjela, 4 radna mjesta u Odsjeku za komunalni sustav, 7 u Odsjek za samoupravu i upravu, 5 u Odsjek za proračun i financije, a referent za prostorno uređenje,  viši savjetnik za gospodarstvo i potporu razvojnim projektima i referent za društvene djelatnosti  direktno su odgovorni  pročelniku, a unutarnji revizor načelniku.
U 2014.g. popunjeno je 15 radnih mjesta, a u 2015. se planira zaposliti prometno/komunalnog  redara, te se isti broj (16) radnih mjesta planira  i u narednim  2016. i 2017.g. 
FINANCIJSKI PLAN ZA 2015.G.

Za potrebe provođenja ovog programa u 2015.g. planirano  je ukupno  3.283.000,00 kuna što je u ukupnom iznosu  za  13,5%manje u odnosu na 2014.g., i to:
1.sredstva za plaće i naknade  djelatnika.......................................................................2.105.000,00  kn
2. sredstva za materijalne troškove Općinske uprave....................................................1. 158.000,00 kn
3. sredstva za nabavku opreme, softwera ……………………………............................................ 20.000,00 kn
U odnosu na 2014.g. smanjuju se plaće i izdaci za zaposlene za 5,3%, materijalne rashode za 21,3%

(zbog prijenosa troškova energije i komunalnih usluga za zgradu općine u program 2017-Upravljanje imovinom Aktivnost 20171-Tekuće održavanje poslovnih prostora),te kapitalna ulaganja u opremu  za

80%.
OSOBE  ZADUŽENE ZA PROGRAM
Za funkcioniraje  Jedinstvenog upravnog odjela zadužena je Pročelnica Jedinstvenog upravnog odjela Biserka Gadžo, Voditelj Odsjeka za upravu i samoupravu Ljubomira Vrh, Rukovoditelj odsjeka za komunalni sustav Ronald Puharić i Rukovoditelj odsjeka za proračun i financije Helena Stanić

